Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informaci6n Pablica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos,

horarios de atenci6n y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Namer
Cusdanos | Nimero de
. Tipos de ‘ " ciudadanos/c | Porcentaje
Horario de Tiempo |, TiPode Oficinasy | Direcciony teléfonode | canales | Servicio Link para | fciudadana % 1745005 de
- - - Requisitos para la obtencion del : I beneficiario X 2 oA [pcansat Link para descargar | el servicio | s que e
Denominacién | Descripcion del Como acceder al servicio 2 P . | atencién al d I que| 1a oficinay dependencia | disponibles |Automat 2 : que |satisfaccio
No. L Fac servicio Procedimiento interno que sigue el servicio pey Costo s 0 usuarios A ! : el formulario de por |accedieron q
del servicio servicio publico respuesta |9 %3108 | Tofrecenel | que ofrece el servicio | de atencion | izado e intry | Gscedieron | acedieron al | n sobre el
servicio presencial: (online) |en el ditimo servicio uso del
acumulativo | servicio
periodo
TS eTSONaS MATUTaTes y TS U Tequeran
obtener su Calficacion en el Ministerio del Interior, POR ACTIVIDAD
deber presentar los siguientes requisitos:
1.- Formulario de Calificacion de acuerdo a la e e oo
o indusiles o Famaceuticos
2.- Factura de pago de acuerdo a la categoria s0. Reclclaje, Reutlizacion y
orespondents yep Mamspore:
COMO ACCEDER Desa Ut oot Importacién, Exportacior
N + Ingresar los formularios  de Calficacién, en Ia Comercializacién, Distribucion,
- Entrar a la pagina Web del Ministerio del Interior| -~ Dalos generales de la personanatural o ¢l oy dursdiccion tertoral Almacenamiento a erceros:
juridica solicitante, el representante técnico y
hitps:fiww.ministeriointerior. gob.ex USD 030 % SBU.
bodeguero en el caso de requerirlo. ) . . Direccion MDI QUITO: Robles
-+ Ira Ment principal o Nomiore dota 0 e ustaneins atdogadas |+ ASignar el tranite a un técnico del Area de Cortrolde o Q.
; Dar click en la Opeién Programos y Servicios sujetas a fiscalizacion requeridas Sustancias Catalogadas. POR CUPOS: Teléfono: 2040301 /2940 330
-Dentro de Ia pestaria de Programas y Servicios, escoger| v
3.- Inraestructura fisica, técnica y administrativa Menor o igual a 100 kg
; / ) y
2 opcion Control y Administracion de  Sustancias| cecurind mveriay do hoeaommi - Bl técnico del drea de Control de Sustancias| USD 0,05 % SBU COORDINACION ZONAL 1
catalogadas sujetas a fiscalizacion e e e s Catalogadas responsable, inspeccionard en sito, las| De 1002 1,000 kg: e
-Dentro de Ia pestana de Control de jetas a fiscalizaci instalaciones de Ia persona natural o juridica requiriente, USD 0.25% SBU ots oents
sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, escoger Ia| g Nocaemes do comtel para verificar y evaluar el cumplimiento de los datos e| De 1,000 210,000 kg
opcicn, Control del manejo de sustancias catalogadas suietas | REQUISITOS. ESPECIFICOS POR informacion proporcionada. USD 0,60% SBU SEATIENDE EN | COORDINACION ZONAL 2
a fiscalizacion. N X ACTIVIDAD: u Juado. el cumpi e do do i De 10,000 a 100,000 kg MINISTERIO DEL TENA
- Deniro de Calficacion, se desplegaran 10 opciones de| |\ R TAGIOON / EXPORTACIOON ina vez evaluado el cumplimiento, del contenido de los USD 0,90% SBU INTERIOR EN QUITO 062 886145
formularios, verificar requisitos y descargar formularios del ¢ jario ( FO-DCSC-UE-002) formularios y de lo dispuesto en la Ley y su reglamento, De 100,000 a 1 000,000 kg
Documento mediante [2CU€rdo a requerimierto. 1.- Cédigo de Comercio Exterior. el técnico de Control de Sustancias Catalogadas USD 1,20% SBU COORDINACIONES | COORDINACION ZONAL 3
responsable, ingresara la informacion en fa base de|
el cual una persona . 2.- Permiso de funcionamiento de importadoras de Mayor a 1000000 kg AMBATO
natoral o Jrica | E1usuario, deberé completar en forma cara, I informacien 2= FSr=0 K I datos del Miisterio del Interior, y emitira el nforme de o Sa0) PN oo
o ghimets [[euerd’ e o Tomularios. corspondiens. seqin su|CCUERE R5% s Triaucion calfacin correspondieie personas | 1o ANVEL
) importar, exportar, Formulario_(FO-DCSC-UE-003) . Una vez aprobado, el tcnico responsable del arca de Joat e NACIONAL: COORDINACION ZONAL4
CALIFICACION DE | producir, almacenar, ) 1- Actividad econemica principal (venta de POR TRANSPORTE ovi .
RaON, Vansportar, restar | - Un éenico del Area de Contolde Sustancias Catelogadas, |17 /e Scone Control de Sustancias Catalogadas, notificard al usuario,| De Lunes a 11 oias deseen BARRA o Pagina web y
. s e ontoh s e G i 100,00%
1| NATURALESY | “Sereios,recicar, |evsard s formuaros de Calfcacion previo ngreso 2 oo s s i viacote decironico o vlor el servioa cancelar | Viomes de |\ o syen sateial | TERMING | OISR Lo ofcnas anel | NO | el s NA 12 125
JURIDICAS. reutlizary uilizar @1 1. Con el visto bueno del técnico del drea de Control @ sujetas a fiscalizacion a comercializ - Una vez validado el pago, el técnico responsable del Capacidad de carga catalogadas TENA CCOORDINACION ZONAL 6
s industriales ALMACENAMIENTO: Formuiario. (FO-DCSC- Menor 3 Tn AVBATO CUENCA
e eerciansar - |Sustancias Catalogadas, el usuario entregara en Ia| - drea de Control de Sustancias Catalogadas, emitird el o ) R PN
Jooacomerciaizar | Coordinacien Zonal de su jurisdiccion, los  formularios - O e mtaiada nomina de certificado de calificacion para su respectiva legalizacion| . fiscalizacion A AQUL
lificacio - or parte del Coordinador Zonal
catalogadas sujetas a | C2I1eacIon aimacenamiento (m3  afo). pore Vehiculo con rastreo sateltal CUENCA COORDINACION ZONAL 7
fiscalizacion. |, g enidor administrativo del Area de Control de| 27, Capacidad instalada real de amacenamiento (. i servidor_administrativo del Area de Control de acidad de carga VASTALA o
Sustancias, receptara la documentacion y asignard un| ;“?’;’Zsu" dad fisca o industvial para Sustancias jadas, entregara al usuario, el O'TSY;Q’:S?U
nimero de tramite, para el sequimiento_del proceso. 3. Sequridad f Certificado de Calificacion legalizado . COORDINACION ZONAL 5 8
- Bl usuario debe esperar la notificacion de pago del| PARA PRODUCCION : Formulario ( FO- . Los usuarios que hayan sido calcados.por SUB: Salario basico unificado, e
servicio, via correo electrénico, para realizar el pago| PCSC-UE-005) | ministerio del Interior, serén capacitados y se les
correspondiente 1 Capacidad instalada nominal de produccion (anuegard Ia clave o Acceso al Stema de Saldos de
+ Realizar el pago correspondiente en las ventanillas del|(K9/ano) ) Empresas SISALEM.
Banco del Pacifico u oficinas corresponsales. 2 Capacidad instalada real de produccion (kg /
+ Registrar el Pago de Tasas en la Coordinacion Zonal de|? )
e 3.- Concentracién de Ia sustancia catalogada
~El usuario deberé acercarse a la Coordinacion Zonal de su| SUeta a fiscalizacion producida.
jurisdiccion, a retrar el certiicado de calficacion| - Procedimiento de elaboracion.
egalizade, TRANSPORTE: Formulario (FO-DCSC-UE-006)
1.-Tipo de vehiculo.
2.- Capacidad de carga de los vehiculos.
5.- Placa del vehiculo,
4.- Dispositivo de rastreo saelitl.
PRESTACION DE SERVICIOS INDUSTRIALES
NO FARMACEUTICOS: Formulario ( FO-DCSC:
UE-007)
L Capacidad insialada nominal para 1 s (!
5 Capacidad instalada real para el uso (k!
a0
2. Descrincién del oraceso
COMO ACCEDER: PROCEDIMIENTO: Robles £4.54 ¥ Amazonas
. Entar a la pagina Web del Ministerio del Interior ‘Ingresar el formulario, Solicitud de Registro de| Teléfono: 2940301 /2940 330
hitps:f/www ministeriointerior. gob.ec/ Entidades Publicas en la Coordinacion Zonal de su| COORDINACION ZONAL 1
- Ir a Mend principal Jurisdiceion teritoral o
- Dar click en Ia Opcién Programos y Servicios. SE ATIENDE EN kol
-Dentro de Ia pestaia de Programas y Servicios, escoger | - Asignar el tramite a un técnico del Area de Control de| MINISTERIO DEL
opcion Control y Administracion de sustancias catalogadas| Sustancias Catalogadas INTERIOR EN QUITO
sujetas a fiscalizacion, REQUISITOS! NTODAS Las | COORDINACION ZONAL 2
‘Dentro de la pestana de Control y Administracion del El técnico del drea de Control de Sustancias COORDINACIONES 062 soenas
Sustancias catelogades sujias a ficaizacion, sscoger la|Las entidades del sector pibico que. requieran|Catalogaas responsable,  vericard y ovalvard e ZONALES Y
opcion, Control del manejo de sustancias catalogadas sujetas|manejar  sustancias ~catalogadas  sujetas | cumplimiento de los datos e informacién proporcionada. FICIN
a fiscalizacion fiscalizaci berén  presentar en la Eniidades | TECNICAS ANIVEL | COORPINACION ZONALS
Documento que |- Denrode Regisrode Enicades Pibicas, e despegar 1{Coardina de su Jurisdiccién Terriorial|-Una vez evaluado el cumplimiento del contenido de los Pablicas que NACIONAL: ey
CODIGO DE |facuita a las entidades | opcion de formulario del Ministerio del Interor, 105 siguientes requisitos: formularios y de Io cispuesto en la Ley y su reglamento, oo requieran Pagina web y ke mani e
REGISTRO PARA | del sector piblico, |+ Descargar formulario de Soliitud de Registro de Entidades I técnico de Control de Sustancias Catalogadas 3DIAS anciar IBARRA toonadss st R
2 | TEToREs | mener o |Pubieas (FobESCUE o1ty L. Solciud e rego para el mancio de|respareane, noresw i miomecin en . pec ee| IS 4o WA TERMNO | swmcs | Tulcww | COORDINACIONZONALY | ofcrasaniel | NO NA 2 v o0con
PUBLICAS |catalogadas sujetas a |- La solicitud debe ir drigida al Coordinador Zonal de su|sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion paraldatos del Ministerio del Interor, catalogadas TENA s s caogadis st
fiscalizacion. |jurisdiccion y suscrita por el representante legal eniidades  publicas. Formulario (FO-DCSC-UE- AMBATO [
Un técnico del Area de Control de Sustancias Catalogadas, [011) Una vez registrada la informacién en la base de datos fiscalizacion. PORTOVIEJO COORDINAGION ZONAL 6
revisara el documento previo. ingreso. 2.- Copia del RUC. del Ministerio del Interior, el técnicodel &rea de Control GUAYAQUIL B
- Con el visto bueno del técnico del 4rea de Control del de Sustancias Catalogadas, emitia el certicado de| CUENCA Ay
Sustancias  Catalogadas, el usuario entregara la| Codigo de Registro para su respeciiva legalizacion por| Lo
documentacién en la Coordinacion Zonal de su jurisdiccion. parte del Coordinador Zonal. MACHALA COORDINACION ZONAL 7
- El seidor administrativo del Area de Control del oo
Sustancias, receptar la documentacion y asignaré un| + El servidor_administrativo del Area de Control de| orsomber
nimero de tramite, para el sequimiento del proceso. Sustancias Catalogadas, eniregard al usuario el
~El usuario deberé acercarse a la Coordinacion Zonal de sul Certificado de Cédigo de Registro legalizado. COORDINACION ZONAL 5y 8
jurisdiccion, a retirar el certificado de Registro de Entidades| SUAYAQUIL y
Publicas  legalizado. skl

1des

MINISTERIO DEL INTERIOR

d) Senvicios que ofrece y formas de acceder. noviembre
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COMO ACCEDER:

- Entrar a la pagina Web del Ministerio del Interior:
hups:fleww.ministeriointerior.gob.ec/

- Ir a Mend principal

- Dar click en Ia Opci6n Programos y Servicios.

REQUISITOS:

onas naturales y juridicas que requieran

"PROCEDIMIENTO:

+ Ingresar en la Coordinacion Zonal de su Juri
los formularios de Autorizacén Ocasional (FO- besc.

SE ATIENDE EN EL

TTeCCOT WO g0
Robles E4-54 Y Amazonas
Teléfono: 2940301 /2940 330
CCOORDINACION ZONAL 1

062 959763

2des

Cupos:
« Realizar el pago correspondiente en las ventanillas del
Banco del Pacifico u oficinas corresponsales.
- Registrar ol Pago de Tasas en la Coordinacién Zonal de|
su Junsmwon

El senidor administrativo del Area de Control de
Susancis Catalogadas, recept ntacion
asignaré un nimero de tramite pm e\ seqmm\enm ol
proceso.

MINISTERIO DEL INTERIOR

COORDINACION ZONAL 5y 8
GUAYAQUIL
043 726320

Las per
Documento que | Denlro de la pestana de Programas y Servicos, escoger aobener Autoizacion Ocasional deberdn resentar UE 012) ¥ (FO-DCSC-UE-013), con la dacumentacion| RS QDE‘LTO
faculta el manejo no |opcién Control y de sustancias uisitos: requer Area d Y ENTODAS LAS COORDINACION ZONAL 2
permanente de  |sujetas a fiscalizacion. 1- Farmulnno solicitud de Autorizacion Ocasional "‘"9"" tramite a técnico del de control. COORDINACIONES. TENA
sustancias Dentro de la pestaia de Control y dely plan de investig * El thcnico responsable, reallzaré una Inspeccidn del oNALES Y 062 886145
jetas catalogadas sujetas a fiscalizacion, escoger la|2.- Factura de Pago. comprobacién_en [as instalaciones de la persona natural AT
fiscalizacion con fines [opcion, Control del manejo de sustancias catalogadas su]ms 0 juridica requiriente. TECNICAS A NIVEL | COORDINACION ZONAL 3
de investigacion | a fiscalizacion. o Fomuaio soiciud de - Asorzacin * Veriicado el cumplimiento. de los datos e informacion NACIONAL:
cientificano médica o |+ Dentro de Autorizacion Ocasional, se desplegarén 2| Ocasluna\ se debeta detalar la proporcionada, l:' ‘f;"'“’ del drea de CT""‘" de Personas 032421941
AUTORIZAGION | adeSamient,en s |opcanes de frmuarios omaci: *|susancias Catogadas emite oo en of e | oo Lunes a 1 oias | nauraeso o Pigina weby
3 OCASIONAL tidade + Descargar formulario de solicitud para autorizacion ocasional| 1+ Datos genera\es de la persona natural o CE d mﬁ fg licitud, el téx ‘del drea de Viernes de USD 0,06 % del SBU. TERMINO juridicas que no TULCAN 'COORDINACION ZONAL4 oficinas a nivel NO ‘nu-control-del- manejo-de-sustancias- NA 4 19 100,00%
establecidas en el |(FO-DCSC-UE-012) y formulario del plan de investigacion o juridica solcitan n caso de autorizar la solcitud, el técnico del drea de gy50 630 se encuentran TENA PORTOVIEJO nacional e
Anexo 4 del estramiento (FO-DCSC-UE-013) 2 Detos ol proveedor Control de Sustancias Catalogadas, notificard al usuario, calfficadas. Ao 052 934072
Reglamento parael |- Presentar los formularios debidamente llenos con los| 3 Nombre, cantidad y unidad de la o las| V"3 COMTeO electonico. para el pago respect SORTOVIEI0
Conrol de Sustancasrequsis,  para s evsin por pate de un especalista del|sstaries catalogadas etas 8 fcalzaion - Una vez valdado el pago, el tecico. et la COORDINACION ZONAL 6
Catalo |Autorizacion Ocasional. GUAYAQUIL.
gadas Sujetas |Area de Control de Sust gadas. reque O Caortinador omal de su jurisdiccion, legaliza ¢l COENA CUENCA
a Fit on, y serd |+ Ingresar en Iu Zonal de su| 4+ P\an de investigacién o ames"amlemu en el Junisdiccion, - legaliza el oI 074096090
ctorgata por una ol rsdicsin terrl, ue conste el uso que se dard fas|dOCUmENt0 Crdo,  racio " i MACHALA
wrpmaunus |- El seor adminstatio dol A de Conol delsustanias catalogadas syetas aﬁscanzauun, - Entrega de Autorizacion Ocasional legalizada all COORDINACION ZONAL 7
especifico. Sustancins Catalogadas, receptara la documentacion Descripeion del \ugsl seran | Usuar: oo
asignard un nimero de tramile para el seguimiento del amacenaden "y | uihsadas s sesansan 072571967
oroceso. Catalogadas suietas a ﬁsmmm Si la persona natural o juridica requiriente_no cumpliere|
+ Realizar el pago correspondiente en las ventanillas del| con los datos e informacion que: proporcions, no se COORDINACION ZONAL 5y 8
Banco del Pacifico u oficinas corresponsales. otorgaré a autorizacin ocasional. GUAYAQUIL
+ Registrar el Pago de Tasas en la Coordinacién Zonal de| 043 726320
su Jurisdiccion, previo retiro de Autorizacion Ocasional.
Direccion MDI QUITO:
Robles E4-54 Y Amazonas
COMO ACCEDER: Teléfono: 2940301 /2940 330
. Entar a la pagina Web del Ministerio del Interior: COORD'TQ:F'{?{”:ZO"A" 1
https:f/ww ministeriointerior. gob.ec/ oth stnta
+Ir a Ment principal
- Dar lck on ls Opoen Programosy Saniccs
“Dentro de la pestafia de Programas y Servicios, escoger lal PROCEDIMIENTO: SE ATIENDE ENEL |  COORDINACION ZONAL 2
MINISTERIO DEL TENA
opcion Control y Adminiracin de Susancias catlogatas INTERIOR £ QUITO 063 potias
Sujetas a fiscalizacion. REQUISITOS © 1 Ingresar formulario de Ampliacién de Cupo (FO- AN
“Dentro de la pestana de Control y Administracion del DCSC-UE-014), con los documentos requeridos, en Ia COORONACTONES | COORDINACION ZONAL 3
sustancias catalogadas sujetas a ﬁscahzacmn escoger la| Sila persona natural o ]mlmca calificada, requiere Coordinacion Zonal de su Jurisdiccion territorial. ZONALES Y AMBATO
opcion, Control del manejo de sustancias. a ampliacion del 2. Asignacion del ramite a un senidor del Area del
i s lon o due o |8 scalizacion. sustancias catalogadas Suetas a fiscalizacion, | Control de Sustancias Catalogadas. O e e TECHO S VEL 032421041
Tatrares y Juidne_ | Demtro de Sustancias, se desplegard 3 opciones de| debe presentar los siguentes document 5- Bl senidor del Area de Control de Sustancias, califcacion de as peraonas oo COORDINACION ZONALA
calficadas enel | 0. . . . emite informe  téonico  autorizando o negando. la| naturales y juridicas, generaran | o 3.01AS Personas PORTOVIEIO '
AVPLIACION DE | M e € or | DeScargarformulaio de Solicitud de Ampliacion de Cupo (|  Formulario de ampliacion de cupo debidamente.|ampliacion de cupo. Detunesa | [oaee Y IR oo | DESDELA | PestES BARRA R Pégina web y
4 cuPo aampliar el cupo de FO DCSC-UE-014) . lleno, con los anexos que correspondan en base (4.- Aprobada la ampliacion de cupo, se emite el[ Viernes de nueva categoria para el pago. RECEPCION juridicas TULCAN oficinas a nivel NO ldel-mé - NIA 229 1284 100,00%
R o e | Presentar los  formuarios debidamente llenos con los|  ala actvidad que realiza, (los anexos se | certficado comespondiene. 8H00 -16h30 DEL INFORME|  Jrdicas Fa COORDINACION ZONAL § nacional R
iogades sutas  [SAUSHOS. PR [a eVn por pae deun especiata el _ enumeranen I pare nerircel forulr) |5 & Cooinador Zona de su frsdocitn.(rora, Sila amplacion de cupo no | TECNICO- AvBATO e
e suetas 2 | Avea de Control de Sustancias Catalogadas. + Gancelacion de Pago, sila ampliacion solicitada, |legaliza certificado de Ampliacion. modiica i categoria. 1a PORTOVIEIO 074096000
Calficacion anual. |* Ing;esaor ?eoc:mer;mcmn en Ia Coamlnacmn Zonal de su| (genera cambio de categoria por Cupos. ‘G> E;r;ga al usuario del Certificado de Ampliacion| ampliacion no tendra costo. GUAYAQUIL
urisdiccion termonal. legal CUENCA CCOORDINACION ZONAL 7
Si la phacmn de cupo solicitada, genera cambio de| LOJA LOJA
categoria por
MACHALA 072 571967

d) Senicios que ofrece y formas de acceder. noviembre
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COMO ACCEDER:

- Entrar a la pagina Web del Ministerio del Interior:
https:/fwww.ministeriointerior. gob.ec/

+Ir a Mend principal

- Dar click en la Opcién Programos y Ser
“Dentro de Ia pestana de_Programas y Sorvis. escoger la|
opcion Control y Administracion de sustancias catalogadas|
sujetas a fiscalizacion.

~Den|m de la pestaiia de Control y Administracion de

REQUISITOS:

PROCEDIMIENTO:

SE ATIENDE EN EL
MINISTERIO DEL
INTERIOR EN QUITO!
Y EN TODAS LAS.
CCOORDINACIONES

SE ATIENDE EN EL
MINISTERIO DEL INTERIOR

3des

Ingrese a DETALLES DE PROCESAMIENTO DE PAGO-e

En la opci6n Insitucién elija MDI MISTERIO DEL INTERIOR y|

de un click en CONSULTAR

Se despliega la solicitud de importacion de acuerdo al paso|

N° 1, resaltada dando un click sobre el nimero

De un click en la opcién ORDEN DE PAGO

s uesphega en archivo PDF la ORDEN DE PAGO de
el vu\nr a cancelar, imprimir dicho documento.

Reallzal o Dan respondiente en las ventanillas del Bancol

el Paciico o ofcinas corresponsales.

Registrar el Pago de Tasas e la Coordinacion Zonal de su|

Jurisdiccion.

El Servidor del Area de Control de Sustancias asignara un|

nimero de tramite para el seguimiento.

Suoeriores a 100.001 USD
USD 1,60 % SBU

MINISTERIO DEL INTERIOR

d) Senicios que ofrece y formas de acceder. noviembre

ustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, escoger 1a|Si la persona natural o juridica califcada requiere| 1. Ingreso de formulario de Inclusion (FO-DCSC-UE- ZONALESY  |ENQUITO Y ENTODASLAS
n, Control del manejo de sustancias catalogadas suetas|la inclusion de una o mas sustanci con la i uerida en la] Las inclusiones de sustancias OFICINAS | COORDINACIONES ZONALES
Documentoque |a ecalizacién. 6 debe presentar los|Coordinacion Zonal de su Jurisdiccion terriorial que cambien la_categoria de la TECNICAS ANIVEL | Y OFICINAS TECNICAS A
faculta a las personas |+ Dentro de Sustancias, se desplegara 3 opciones de|siguientes documentos: 2. Asignar tramite a un senvidor del Area de Control de calificacion de las personas. 2 oias NACIONAL: NIVEL NACIONAL:
naturales y juridicas | formulario. Sustancias Catalogadas. beLunesa | Maturales y juridias, generardn | (SDAS | personas Pagnawed
s | mewsonos | cafeaasancur |- Descagar fomiaro do Solcua de. Incusion del L. Farmano do ncusn debidament lno. con|o- | senidor del Area do Comol do Susancias| Vi 1732 | losores proprcones ala | ooy | s y IBARRA IBARRA Fagraweby | o oo © 139 100.00%
SUSTANCIAS | una o més sustancias |Sustancias: (FO-DCSC-UE-015). cor jan, en base 'ala|Catalogadas, _enite informe_técnico, autorizando of o/er'%S 4% | nueva categoria para el pago. | REGEFSION | juridicas TULCAN TULCAN ! e -
catalogadas sujetas a |- Presentar los formularios lleno e oalza, (0 aneros 5o dtaan enfnogado a nlsondo susiancias SLINORME | calficades. TENA TENA
focaigacon ensu. [roqucios,  pars Ia revison por pare. de un ospociaii g1 parte naor el formua ‘Aprobada la inclusion de sustancias, se emite el Sila inclusion de sustancias no - AMBATO AMBATO
Califcacion anual. | Area de Control de Sustancias Catalogadas. 2- Pago s I incusion olehada, genera cambo| cortfoade de Incluson conseporcemte. modifica la categoria , la inclusién PORTOVIEJO PORTOVIEJO
- Ingresar documentacion en la Coordinacion Zonal de su|de Categoria por Cupo. 5. El Coordinador Zonal de su_jurisdiccion terriorial o tendré costo. GUAYAQUIL GUAYAQUIL
jusdicion ol legaliza certfcado de Inclusion de Sustancias.. CUENCA CUENCA
+Si lainclusion de sustancias genera cambio de_categoria 6. E sewidor administrativo del Area de Control de Looa Lo
- Realizar ol pago concspondenta on as ventaniias el Sustancias Catalogadas, entregara el Certicado de| MACHALA MACHALA
Banco del Paciico u oficinas corresponsales. Inclusién legalizado al usuario.
- Registrar ¢l Pago de Tasas en la Coordinacion Zonal de
su durisdiceion.
- El senidor administrativo del Area de Convol de
Sustancias Catalogadas, receptara la. documentacion
asignaré un nimero de wamite para el seguimiento  del
proceso.
1. PASOS PARA GENERAR SOLICITUD DE IMPORTACION:
ACCEDER ala VUE:
ingresar  al  portal  del  ECUAPASS:
ipsportaladuana gob.oc
Digite el ID. USUARIO e ingrese su CLAVE
De un Click en la pestana que dice VUE
De un click en la opcion ELABORACION DE SOLICITUD
Elja a opcion DOCUMENTO DE ACOMPARAMIENTO :
ngese | LISTADO DE  DOCUMENTO  DF T
|ACOMPARAMIENTO .
En INSTITUTCION elja de la lista MDI MINISTERIO DEL De acuerdo al Valor FOB para -
INTERIOR y de un click en CONSULTAR. PROCEDIMIENTO DE APROBACION DE SOLICITUD| mponaconee: INTERIOR T QUITO|  COORDINAGION ZONAL 3
e despliegan dos formu DE IMPORTACION: Y EN TODAS LAS AMBATO
Sfenani i i De 1 USD a 3,000 USD CCOORDINACIONES 032421941
Paa el caso de imporiacién efja SOLICITUD Registrar el pago en las oficinas del Ministerio del USD 0.20 9 SBU eV
[AUTORIZACION. DE IMPORTACION DE. SUSTANCIAS Interior ¢ ingresar Ia orden de pago en las ventanilas| - P COORDINACION ZONALE
Documento que | QUIMICAS y de un click en SOLICITAR REQUISITOS: el MINISTERIO DEL INTERIOR. e 3.001.2 5,000 USD TECHOE S VEL AN
faculla a las  [Ingrese todos los datos que constan en el formulario de I senidor asignado recepta el tramite y confirma el 5D 0,30 5080 personas NACIOMAL: oo oones
personas naturales y |solicitud de importacion 1.- Formulario de inclusio 6n 0 cambio|pago mediante la VUE e .
juridicas calficadas | Cargue los documentos adjuntos en archivo PDF de siios autorizados aemusmeme Venos, con o, Se wefca of cupo disponie mediare f sisema Do Lunes 8 gina web y v,
6 | IMPORTACION | como Importador, a |De un click en la opcion VER BORRADOR anexos que correspor SISCYF del Ministerio del It Viemes de D e o 2pias | Juridcas AR COORDIACIONZONALE | oficinas anvel | 51 - b NA 84 1192 100,00%
importar una o més. |Elja el ipo de TOCKEN que dispone 5 Pago. on caia, de a nlusion sofcada. Sesprebalaslciud do importacion. 8H00-16h30 - Wcad o TN nacional <
sustancias  |Ingrese la clave de la firma electronica para que se grabe la 2 que Ia aprobacién mediante la AUCP hayal e 10,001 2 50,000 USD e, e
catalogadas sujetas a |solictud de importacion oo wansiras o OE. 100010 50,000 : PORToVI0 | COORDINACION ZONAL 5y
fiscalizacion  |2.-ORDEN DE PAGO i Firma y Archivo de tramite. - OAYAQUL o
Dentro del sistema de la VUE (Ventanilla Unica Ecuatoriana)
ingrese a la opcion PROCESO DE SOLICITUD D o o0 P oner 048726320
Elja PROCESO DE PAGO- . oA



https://www.ministeriointerior.gob.ec/menu-control-del-manejo-de-sustancias-catalogadas-sujetas-a-fiscalizacion/
https://www.ministeriointerior.gob.ec/menu-control-del-manejo-de-sustancias-catalogadas-sujetas-a-fiscalizacion/
https://www.ministeriointerior.gob.ec/menu-control-del-manejo-de-sustancias-catalogadas-sujetas-a-fiscalizacion/
https://portal.aduana.gob.ec/
https://portal.aduana.gob.ec/

PASOS PARA GENERAR SOLICITUD DE EXPORTACION:

Para acceder a la Ventanilla Unica Ecuatoriana
Ingresar al portal ]
https:/iportal.aduana.gob.ec

Digite el ID. USUARIO e ingrese su CLAVE
De un Click en la pestafia que dice VUE

Una vez que ha ingresado a la VUE

de un click en la opcién ELABORACION DE SOLICITUD

Elija la opcion DOCUMENTO DE ACOMPANAMIENTO
ingrese a  LISTADO ~DE  DOCUMENTO  DE|
| ACOMPANAMIENTO

En INSTITUCION elija de la lista MDI MISNISTERIO DEL|
INTERIOR y de un click en CONSULTAR

Se despliegan tres formularios, para el caso de
elja_SOLICITUD AUTORIZACION DE EXPORTACION DE|

ECUAPASS:

exportacion|

De acuerdo al Valor FOB para
Exportaciones:

SE ATIENDE EN EL
MINISTERIO DEL
INTERIOR EN QUITO!
Y EN TODAS LAS.

Direccion MDI QUITO:
Robles E4-54 Y Amazonas
Teléf: 2940301 /2940 330

CCOORDINACION ZONAL 3

043 726320

PROCESO DE APROBACION DE SOLICITUD DE|
SUSTANCIAS QUIMICAS y de un click en SOLICITAR REQUISITOS: EXPORTACION: DEUJSESOD 20 3:22350 CO'JZR':C;S'OVNS 032421041
Ingrese todos los datos que constan en el formulario del - : lanins COORDINAGION ZONALE
Documento que | solicitud de exportacion 5 1a prsona natral o jridica calficada reqierel. Recistar e pago on las ofinas el Mnstero el e 3.001 2 5.000 USD O & VEL oo
faculta a las |Cargue los documentos adjuntos en archivo PDF, De un click|la autorizacien de exportacion de una o mas|interior e ingresar la orden de pago en las ventanillas 500,30 B o vt o oniors
rsonas naurales o aopion VER BORRADOR sustanciascatalogadas itas & fscalizacion, el MINISTERIO DEL INTERIOR. - o : . N
lurcas calfcadas |Ela ol 1o de TOCKEN que dispono debe presentar los siguientes documentos: - El senvidor asignado  recepta el tramite y confirma l| De Lunes a al égina web y
7 | EXPORTACION | como Exportadores a |Ingrese la clave de Jo s elctiica pa e se rabe o pago mediante la VUE Viernes de D O %0 osD Té:’;ﬁo e Lo COORDINACIONZONAL 6| gficinas anivel | s d b NiA 2 ° 100,00%
exportar una o més[solicitud de exportac ud de expotacién y orden de pagol. Senvidor aprueba la solicitud de exportacion, 8H00 -16h30 - hcad Ea e nacional
s[5 GENERAR. ORDEN DE PAGO . generada  mediante  la  Ventanila  Unica|. Servidor verifica que la aprobacion mediante AUCP e 10,001 2 50,000 USD Exporadores Aao
catalogades sutas  |Dento del sistema de I VUE (Vetanla Urica Ecutorine) | Ecustorans haya sido transferida a la VUE. ey | ponTomero | cooRroiNACioN zonAL sy 8
fiscalizacion [ ingrese a a opcion PROCESO DE SOLICITUD 2. Pago por derecho de exportacion. Emision y entrega de Certiicado de Exportacion - R AL R A
Elia PROCESO DE PAGO-e legalizado al usuario. De 50.001 a 100.000 USD CUENCA 043 726320
Ingrese a DETALLES DE PROCESAMIENTO DE PAGO-¢ . Archivo de trémite. el N
la opcion Insitucion _elja MDI MINISTERIO DEL - AAA
INTERIOR y de un click en CONSULTAR
Se despliega la solicitud de exportacion de acuerdo al paso Suoeriores a 100001 USD
N° 1, resaltada dando un click sobre el nimero USD 1,60 % SBU
De un click enla opcién ORDEN DE PAGO
Se despliega en archivo PDF la ORDEN DE PAGO con el
valor a cancelar, imprimir dicho documento,
Realizar el pago correspondiente en las ventanillas del Banco|
del Pacifico u oficinas corresponsales
Registrar el pago en la Coordinacion Zonal de  sul
Jurisdiccion.
EI Senvidor del Area de Control de Sustancias asignara un|
nimero de tramite para el sequiniento.
Direccion MbT QUITO:
Robles E4-54 Y Amazonas
Telét: 2040301 /2940 330
SEATIENDE ENEL | COORDINACION ZONAL 1
Documento que MISTERIO DEL
faculta a las INTERIOR EN 062 959763
personas naturales o PROCEDIMIENTO: QUITO YEN COORDINACION ZONAL 2
juridcas calficadas o TODAS LAS TENA
que dispongan de REQUISITOS: CCOORDINACIONES 62 88614
autarizacion ocasional, | .o\ AcCEDER: - Solcitante remite a través del Sistema SISALEM el ZONALES ¥ COORDINACION ZONAL 3
la movizacien de las PO ACTERER L @ s e sl merer - Generar la guia de transporte en el Sistemalformulario de Guia de Transporte debidamente_lleno. _ OFICINAS AMBATO
SulnDE sustancias SISALEM . S\EM::r del Ale; de f::umlml ﬂ:u S;sl:r:‘clsls De Lunes a Persa\:nas TECNICC’IL;V:ATVEL COORDINAgIION oA Pagina weby
5 - Pago en caja por guia de transporte. Catalogadas responsable, verifica a conformidad de Ia naturales y : e isiodelneror b,
8 | TRANSPORTE | fiscalizacion porvia |1 |1dese 2 @ obc S'SA;'EM al do b . informacion_remitda por ¢l - solctante. anenes de | USP oome del s8U. 2HORAS | Vluridicas PORTOVIEIO ofnasarvel | 81 sl NA 198 15354 100.00%
- Digitar €l nombre o raz6n social de 1a persona natural o}, ; intormacion proporcionada en el formulario|+ EI servidor del Area de Control de Sustancias - calficadas IBARRA 52 93407 nacional
jurkiica y su respectiva clave. y dar cick en Aceptar. a Guia de Transporte os fesponsabiidad|Catalogadas de la Coordinacien Zonal  de TuLCAN COORDINACION ZONAL 6
n | Gonerar la guia en la pestaia Guia de Transporte. exclusiva del solicitante de Ia Guia de transporte. | urisdiccion, emite la Guia de Transporte. TENA CUENCA
« Validado el pago, se entrega la Guia de Transporte AMBATO 740960
legalizada al usuario, PORTOVIEJO COORDINACION ZONAL 7
GUAYAQUIL oI
movilizacién. CUENCA 72 5719¢
LoiA COORDINACION ZONAL 5y &
MACHALA YAQ

Elcupo yio la
autorizacion para
transporte, otorgado a
las personas naturales
y juridicas calificadas,
Tenre vineneia hacta

ades

- Enuar a la pagina Web del Ministerio del Interior:
hitps: /. ministeriointerior.gob.ec/

« Ingrese a la opcion SISALEM

Digitar el nombre o razén social de la persona natural o
uridica y su respectiva clave, y dar click en Aceptar.

1.- RENOVACION DE SUSTANCIAS

« Dentro de la pestafia SISALEM, dar click en la Opcion|
RENOVACIONES y se desplegara 3 subment:
« Manual

+ Proceso de Renovacion

+ Reimpresion Nota de Pagol Aceptacion Cupos.

« Escoger la opcion PROCESO DE RENOVACION, se
desplegara la pantalla Informacién de la Entidad.

« En el campo medios de contacto, el usuario podra
actualizar Ia informacion. Debe registrar el correo
electrénico del Representante Legal para continuar con el

proceso.

- Dar click en Generar Renovacion y se desplegara la

pantalla de Informacion de Sustancias y Vehiculos.

REQUISITOS:
1.- RENOVACION AUTOMATICA DE CUPOS:

- Generar ACEPTACION DE CUPOS

- Generar NOTA DE PAGO

- Factura de Pago de acuerdo a la categoria
correspondiente.

2.- RENOVACION CON MODIFICACION:

« Generar TUS

RNO.
Formulario FO-DCSC-UE-021  debidamente

En caso de:
NO EXISTIR MODIFICACIONES ~EN LA

RENOVACION:

« El técnico del Area de Control de Sustancias
Catalogadas de la Coordinacicon Zonal de su
Jurisdiccion,, previa validacion del N° de factura de
pago, emite Informe de Renovacion.

+ Entrega de informe al Director de Control de Sustancias
Catalogadas ylo Coordinador Zonal de su_jurisdiccién|
territorial, para su revision previa aprobacion.

+ Autorizado el informe por el Director de Control y/o
Coordinador Zonal , el técnico del rea de control
imprime Certificado de Renovacién de Cupos ylo
Autorizacién de Vehiculos 2018.

 Director de Control de SCSF y/o Coordinador Zonal de
su Jurisdiccion, legaliza el CERTIFICADO DE CUPOS

vio AUTORIZACION DE VEHICULOS.

Usuario del CERTIFICADO  DE|

RENOVACION

2018, previa presentacion de la Aceptacin de Cupos

ylo Autorizacion de Vehiculos, debidamente firmado.

POR CUPOS:
Menor o igual a 100 kg:
USD 0,05 % SBU
De 100 a 1,000 kg
USD 0,25% SBU
De 1,000 10,000 kg
USD 0,60% SBU
De 10,000 a 100,000 kg
118N 0 anok SRIT

MINISTERIO DEL INTERIOR

SE ATIENDE EN EL
MINISTERIO DEL
INTERIOR EN QUITO!
Y EN TODAS LAS.
CCOORDINACIONES
ZONALES Y

AEICINAS

Direccion MDI QUITO:
Robles E4-54 Y Amazonas
Teléf: 2940301 /2940 330

CCOORDINACION ZONAL 1
IBARRA

d) Senicios que ofrece y formas de acceder. noviembre


http://sistemas.ministeriodelinterior.gob.ec:27778/forms/frmservlet?config=sisalem
http://sistemas.ministeriodelinterior.gob.ec:27778/forms/frmservlet?config=sisalem
http://sistemas.ministeriodelinterior.gob.ec:27778/forms/frmservlet?config=sisalem
http://sistemas.ministeriodelinterior.gob.ec:27778/forms/frmservlet?config=sisalem
http://sistemas.ministeriodelinterior.gob.ec:27778/forms/frmservlet?config=sisalem
http://sistemas.ministeriodelinterior.gob.ec:27778/forms/frmservlet?config=sisalem

o131 de enero de | ° 93 908 operones - Generar ACEPTACION DE CUPOS . ‘;‘:L:Lﬁzﬁ;"‘a"‘e legal De 100,000 a 1 000,000 kg “S s::‘;“v:z“j:n TECNICAS A NIVEL 062959763
i s coowconoscronrounce S ot il SO e | OO | coomomponzons | e
RENOVACION DE | %7010 &na11ene | en caso de estar conforme con el cupo de SCSF se debe: |1 FACUra o b) EXISTIR MODIFICACIONES EN LA RENOVACION: | De Lunes a Ve 15000 Sau Autorizacion de | “eSRES |BARRA TENA v st oot
9 o os |72 Seccion Ly dar click_en ENVIO DE RENOVACION Vieres de . ansporte ahureles [BARRA 062 886145 yonmaeamet| N0 [ NA 1698 2006 100,00%
TRANSPORTE el pago AL MNISTERIG DEL INTERIOR, AUTORIZACION VEHICULOS: +E1 técnico del Area de Control de Sustancias 8H30 -16h30 POR TRANSPORTE: enregan a | RS TENA nacional -
correspondientes, |" D dlick en S y se desplegara el documento Catalogadas revisard elllos formulario(s) e o it | patirdel 01 de A COORDINACION ZONAL 3
ACEPTACION DE CUPOS, e imprimir. FO-DCSC-UE-021y/0 FO-DCSC-UE-022, febrero de
- Dar click en OK y se desplegara la NOTA DE PAGO- 1.~ RENOVACION AUTOMATICA: presentado(s) por el usuario, previo registro de| Capacidad de carga 2018, PORTOVIEIO 032421941
I Certficado de - Generar ACEPTACION DE AUTORIZACION DE d Menor 3 Tn GUAYAQUIL
Renovacion de | RENOVACIONES e imprimi VEHICULOS cambios enel SISCYF. 0,060 % SBU CUENCA
Copo@yio"|r Realizar el pago comespondiente en las ventanilas del] {ERCUS L L + Una vez autorizados los cambios por la Insiitucion, se oA COORDINACION ZONAL4
Transporte 2b16 se|Panco del Paciico u ofcinas corresponsales e do pag remitira mediante correo electinico Notificacion Vehiculo con rastreo satelital MACHALA PORTOVIEIO
nogarapartscl | JoB ©f poao en ln Goordneciin zovel de s acdan mpts 1 Nota e Page. o Acepiacion o Capacidad de carga 052 seaorz
01 de eb7ero e 20181 Gumpiigo a emision de Ia factura de pago por parte dela |2~ RENOVACION CON MODIFICACION: Cupos de Sustancias Catalogadas ylo Aceptacion o COORDINACION ZONAL 6
| MINISTERIO DEL INTERICR, culina o poceso or partel, oo e de Autorizacién de Vehiculos. -
el usuario. El técnico del Area de Control de Sustancias 5 074096090
1.2.- RENOVACION DE CUPO CON MODIFICACION: ;'e"ZfJIMUIa'ID Fopese Rt sy 'c a:amg:“as‘ o en Vtam\ﬁgo" dg‘ bg srvacio R CCOORDINACION ZONAL 7
- factura de pago, emite Informe de Renovacien.
e | CION DE AUTORIZAGION DE | £rga de informe al Director do Control de Sustancias LoJA
- ir a Seccion 2 y descargar el formulario FO-DCSC-UE-| YEMICULGS Catalogadas ylo Coordinador Zonal de su jurisdiccion 072571967
021, que aplica para los siguientes cambios: e teritorial, para su revision previa aprobacion.
- Incremento de Cupo, llenar numeral N° 1. actura de Pago. + Autorizado el informe por el Director de Control y/o CCOORDINACION ZONALS y 8
2. Eliminacién de Sustancias: en este caso el solicitante Coordinador Zonal de su jurisdiccion, el técnico del GUAYAQUIL
no debera disponer de saldos de sustancias catalogadas al area 043726320
31-12-2017 y debe llenar el numeral N° 2 ae control imprime Certficado de Renovacion de
3.- Cambio de Unidadles: : llenar numeral N° 3,
- LLeno el formulario (FO-DCSC-UE-021) dar click en Vo Autoizacion de Vehicuos 2015
Agendar Cita y Generar Turno + Director de Conirol de SCSF ylo Coordinador Zonal
" Sele asignard ol i o o senvidor asgnado. de
. Acercarse a las oficinas deL MDI, su Jurisdiccion, legaliza el CERTIFICADO DE CUPOS
asionado | formulario resnectivo lo AUT DE VEHICULOS.
Direccion MDI QUITO:
COMO ACCEDER Robles E4-54 Y Amazonas
Teléf: 2940301 /2940 330
. Entrar a la pagina Web del Ministerio del Interior: PROCEDIMIENTO:
hitps:/fwww.ministeriointerior.gob.ec/ i COORDINACION ZONAL 1
T\ a Men, pincipal - Ingresar _en la Coordinacion Zonal de su Jurisdiccién SE ATIENDE EN EL vt
Las Personas (7 o 2 BITORS i Programos y Sendcios tertitorial la solicitud de Anulacion correspondiente y el INISTERIO DEL 063 950783
Naturales o Jurdicas |.penyro ge Ia pestafia de Programas y Senicios, escoger la| Certificado de Calificacién o Autorizacion nal INTERIOR EN QUITO| COORDINACION ZONAL 2
que yano requieran | opcion Control y Administracion de sustancias catalogadas +Se entrega trémite al técnico de Control Y EN TODAS LAS TENA
importa sujetas a fiscalizacion. a0 e epOner U6 eakdos e sustancias e DiAs COORDINACIONES 8861
producir ¥ catalogadas  sujetas a fiscalizacion las personas en
ot s S e e e come g porn g e L et b s e T | commonacnzow:s
servios, recicar, |0 o e ustancias catalogadas suetas Control de Sustancias , autorizacién previa para su disponer de TECNICAS A NIVEL 032421941
reutiizary utizar en | o' cizacion . Solctud de anuacen de a Calfcacén o destino final, que puede ser donacion, transferencia o saldos de NACIONAL: COORDINACION ZONAL4
ANULACION DE D'ﬁi?;!"g:s"‘f'es entro de Anulacién, se desplegara 3 opciones  de|Autorizacion Ocas “eé:"“z;‘:: de no disponer de saldos de sustancias| De Lunes a usancs Personas PORTOVIEIO pagina web
10 | CALIFICACIONO | \aimente sustancias |2 o iginay  def o g Gatacin o Cataogadas. uietas & fecaizacion, o desde que 0| Viemes. do NiA y naturales y pBARRA 2 3340t ofcmaganivel | NO | et NA 9 o1 100,00%
AUTORIZACION | ¢ men - Descargar formulario de Solicitud de Anulacion de [ Autorizacion Ocasional g e ) juridicas TULCAN COORDINACION ZONAL 6 e e
ot ogadas sujetas a ¢ o0 O™ o que contesponda, haya dado un destino final al saldo de sustancias, el| 8H0D-16h30 33Dias | Jwdeas e v nacional
fiscalizacien, deben | ie o SRR e i (FO.DCSC-UE-031) servidor del Area de Control de Sustancias Catalogadas, TERMINO en AMBATO 07a006080
solicitar [a anulacion | pjcitug de Anulacion de calffcacion para transporte (FO- realizar inspeccion a Ias instalaciones de la persona ¢l oaso de PORTOVIEIO COORDINACION ZONAL 7
delcocigo de | SACHT IS natural o juridica a efectos de elaborar el informe técnico, disponer de SURYAQUIL o
calificacion justificando St Ao oo o (0 0CSC UE - El senidor del Area de Conrol de Sustancias saldos de i .
este pecido, cerrando | 201 Catalogadas , emite el informe _técnico. sustancias Y COORDINAGION 2ONAL 5 y 8
asisus obligaciones (059 e camens e, s o ~ €l Coordinador Zonal de acuerdo a su jurisdiccién catalogadas. ASAA Py
para con el i o o ) b territorial, autorizara o negara la anulacion de lal 043 726320
MINISTERIO DEL ~ |documentos requeridos a revision por parte de un Califcacién o Autorizacién Ocasional
INTERIOR! especialista del Area de Conrol e Sustanins Ca""””“” + Aprobada la anulacion, se enviara a la persona natural|
Autorizado el ingreso del iramite, ent en la o iordica ¢l ol respecive
Coordinacion zonal d su usdiccon enoral.
- E1 senidor administrativo del Area de Conrol receptara la
documentacion y asignard un nimero de tramite para el
seguimiento del proceso
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 30122018
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