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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

MINISTERIO DE GOBIERNO

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacién del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario / Portal de
Tramites Ciudadanos

1. Solicitud de Acceso a la Informacion
Publica

Solicitud para ejercer el derecho
humano de acceso a la informacién
publica.

Este formulario le permite solicitar informacion publica, que se genera o se
encuentra en poder de la entidad, de conformidad con la Ley Organica de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica - LOTAIP (ARTS. 9 Y 19).

SOLICITUD DE ACCESO

2. Autorizacion para realizacion de
Espectaculos Publicos

Formulario de Solicitud de Espectaculos
Publicos

Este formulario le permite solicitar la autorizacion para la realizacion de
espectaculos publicos.

FORMULARIO DE SOLICITUD DE ESPECTACULOS
PUBLICOS

3. Emision de Permiso de
Funcionamiento para locales y
establecimientos regulados por el
Ministerio de Gobierno

No existe formulario para este servicio

Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan
sus consultas a través de llamadas telefénicas o correo electrdnico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno no
utiliza formularios para servicio de emision de permiso
funcionamiento para locales y establecimientos
regulados por el MDG

4, Emisidn de Autorizacion para la
realizacion de Promociones, Rifas y
Sorteos

No existe formulario para este servicio

Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan
sus consultas a través de llamadas telefénicas o correo electrénico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno no
utiliza formularios para servicio de emision de
Autorizacion para la realizacion de Promociones, Rifas y
Sorteos

5. Certificacion de Seguridad de
Entidades Financieras

No existe formulario para este servicio

Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan
sus consultas a través de llamadas telefénicas o correo electrénico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno no
utiliza formularios para servicio de emision de
Certificacion de Seguridad de Entidades Financieras
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MINISTERIO DE GOBIERNO

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacion del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario / Portal de
Tramites Ciudadanos

6. Registro de ingreso y salida del pais
de ciudadanos nacionales y extranjeros

No existe formulario para este servicio

Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan
sus consultas a través de llamadas telefénicas o correo electrdnico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno no
utiliza formularios para servicio de registro de ingreso y
salida del pais de ciudadanos nacionales y extranjeros

7. Asesoria e informacion migratoria

No existe formulario para este servicio

Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan
sus consultas a través de llamadas telefénicas o correo electrdnico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno no
utiliza formularios para servicio de asesoria e informacién
migratoria

8. Reclutamiento en linea para
aspirantes a Policia Nacional

No existe formulario para este servicio

Los ciudadanos/as encuentran este servicio en linea

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno no
utiliza formularios para servicio de reclutamiento en linea
para aspirantes a Policia Nacional

9. Emision de certificados de
antecedentes en linea

No existe formulario para este servicio

Los ciudadanos/as encuentran este servicio en linea

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno no
utiliza formularios para servicio de emision de
certificados de antecedentes en linea

10. Emision de autorizacion e informe
de seguridad para la contratacion del
servicio de Vigilancia y Seguridad
Privada en Entidades Publicas

No existe formulario para este servicio

Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan
sus consultas a través de llamadas telefénicas o correo electrdnico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno no
utiliza formularios para servicio de emision de
autorizacion e informe de seguridad para la contratacion
del servicio de Vigilancia y Seguridad Privada en
Entidades Publicas

11. Emision de permisos de operacion
por primera vez y certificados para
compafiias que brindan servicios de
vigilancia, seguridad privada y
transporte de especies monetarias y
valores.

No existe formulario para este servicio

Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan
sus consultas a través de llamadas telefénicas o correo electrénico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno no

utiliza formularios para servicio de emision de permisos

de operacidn y certificados para compaiiias que brindan

servicios de vigilancia, seguridad privada y transporte de
especies monetarias y valores
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

MINISTERIO DE GOBIERNO

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacién del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario / Portal de
Tramites Ciudadanos

12. Emision de renovacion de permisos
de operacidn y certificados para
compafiias que brindan servicios de
vigilancia, seguridad privada y
transporte de especies monetarias y
valores

No existe formulario para este servicio

Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan
sus consultas a través de llamadas telefénicas o correo electrdnico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno no

utiliza formularios para servicio de emision de permisos

de operacidn y certificados para compaiiias que brindan

servicios de vigilancia, seguridad privada y transporte de
especies monetarias y valores

13. Calificacion de personas naturales y
juridicas

Formulario general para calificacion:
FO-DCSC-UE-001
Formularios especificos :
FO-DCSC-UE-002 Importacion y
exportacion
FO-DCSC-UE-003 Comercializacion y
distribucion
FO-DCSC-UE-005 Produccién
FO-DCSC-UE-006 Transporte
FO-DCSC-UE-007 Prestacion de servicios
industriales
FO-DCSC-UE-008 Reciclaje
FO-DCSC-UE-009 Reutilizacion
FO-DCSC-UE-010 Uso
FO-DCSC-UE-039 Gestores Ambientales

Formulario general para la calificacion para todas las personas Naturales y
Juridicas, que desean Calificarse en el Ministerio de Gobierno.
Formularios Especificos para las personas Naturales y Juridicas que desean
calificarse en el Ministerio de Gobierno, de acuerdo a la actividad que van a
realizar: importacién y/o exportacién, comercializacién y distribucién,
almacenamiento, produccidn, transporte, prestacion de servicios industriales
no farmacéuticos, reciclaje, reutilizacién y uso de sustancias catalogadas
sujetas a fiscalizacion. .

CALIFICACION DE PERSONAS NATURALES Y
JURIDICAS

14. Registro para entidades publicas

Solicitud de registro de entidades
publicas (FO-DCSC-UE-011)

Formulario de Solicitud de Registro para Entidades Publicas que requieren
manejar Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion.

REGISTRO DE ENTIDADES PUBLICAS

Ministerio de Gobierno
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MINISTERIO DE GOBIERNO

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacién del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario / Portal de
Tramites Ciudadanos

15. Autorizacién ocasional

Solicitud para autorizacién ocasional
(FO-DCSC-UE-012)

Plan de investigacion o adiestramiento
(FO-DCSC-UE-013)

Documento que faculta a las personas naturales y juridicas no calificadas, al
manejo no permanente de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacién con
fines de investigacidn cientifica no médica o adiestramiento, en las cantidades
establecidas en el Anexo 4 del Reglamento para el Control y Administracion de
Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion, y sera otorgada por una sola
vez para un uso especifico.

AUTORIZACION OCASIONAL

16. Ampliacién de cupo

Solicitud de ampliacién de cupo (FO-
DCSC-UE-014)

Documento que faculta a las personas naturales y Juridicas calificadas en el
Ministerio de Gobierno, ampliar el cupo de una o mas sustancias catalogadas
sujetas a fiscalizacion, en su calificacién anual.

AMPLIACION DE CUPO

Solictud de inclusion de sustancias (FO-

Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el

17. Inclusién de sustancias DCSC-UE-015) Ministerio de Gobierno, incluir una o mas sustancias catalogadas sujetas a INCLUSION DE SUSTANCIAS
fiscalizacion en su calificacion anual.
Solicitud de eliminacidn de sustancias Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
18. Eliminacidn de sustancias (FO-DCSC-UE-016) Ministerio de Gobierno a eliminar una o mas sustancias catalogadas sujetas a ELIMINACION DE SUSTANCIAS
fiscalizacion en su Calificacion anual.
Solicitud de inclusion de actividad (FO- Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
19. Inclusién de actividad DCSC-UE-017) Ministerio de Gobierno a incluir actividades para cuales fueron autorizadas en INCLUSION DE ACTIVIDAD
la calificacion .
Solicitud de eliminacion de actividad (FO{ Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
20. Eliminacion de actividad DCSC-UE-018) Ministerio de Gobierno eliminar actividades para las cuales fueron autorizadas ELIMINACION DE ACTIVIDAD
en la calificacion .
Solicitud de inclusién de sitios Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
21. Inclusion de sitios autorizados autorizados (FO-DCSC-UE-019) N P V) INCLUSION DE SITIOS AUTORIZADOS

Ministerio de Gobierno a incluir sitios autorizados registrados en la calificacion .

22. Eliminacion y cambio de sitios
autorizados

Solicitud de eliminacién de sitios
autorizados (FO-DCSC-UE-020)
Cambio de sitios autorizados (FO-DCSC-
UE-021)

Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
Ministerio de Gobierno a eliminar o realizar cambios de los sitios autorizados
registrados en la calificacion .

ELIMINACION Y CAMBIO DE SITIOS AUTORIZADOS

23. Representantes

Solicitud cambio de representantes (FO-
DCSC-UE-022)
Solicitud de inclusion de representantes
(FO-DCSC-UE-023)

Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
Ministerio de Gobierno a solicitar el cambio o inclusion de representante legal,
técnico y bodeguero .

CAMBIO/INCLUSION DE REPRESENTANTES
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f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacién del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario / Portal de
Tramites Ciudadanos

24. Inclusion de vehiculos

Solicitud de inclusién de vehiculos (FO-
DCSC-UE-024)

Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
Ministerio de Gobierno como transportistas a incluir vehiculos.

INCLUSION DE VEHICULOS

25. Eliminacién de vehiculos

Solicitud de eliminacion de vehiculos (FO

DCSC-UE-025)

Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
Ministerio de Gobierno como transportistas a eliminar vehiculos.

ELIMINACION DE VEHICULOS

26. Inclusién de conductores

Solicitud eliminacion de conductores (FO

DCSC-UE-026)

Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
Ministerio de Gobierno como transportistas a incluir conductores.

INCLUSION DE CONDUCTORES

27. Eliminacion de conductores

Solicitud eliminacion de conductores (FO

DCSC-UE-027)

Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
Ministerio de Gobierno como transportistas a eliminacion de conductores.

ELIMINACION DE CONDUCTORES

28. Cambio o registro de nuevas
formulaciones

Solicitud de cambio o registro de nuevas
formulaciones (FO-DCSC-UE-028)

Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
Ministerio de Gobierno a realizar cambio o registro de nuevas formulaciones.

CAMBIO O REGISTRO DE NUEVAS FORMULACIONES

29. Renovacion de cupos y/o transporte

RENOVACION DE CUPOS:
Inclusion de sustancias (FO-DCSC-UE-
015)

Cambios en renovacién de cupos (FO-
DCSC-UE-029)

Registro de empleo de sustancia (FO-
DCSC-UE-37)

TRANSPORTE:

Inclusién de vehiculos (FO-DCSC-UE-024)
Eliminacion de vehiculos (FO-DCSC-UE-
025)

Inclusion de conductores (FO-DCSC-UE-
026)

Eliminacion de conductores (FO-DCSC-
UE-027)

Cambios base de datos en renovacién de
vehiculos (FO-DCSC-UE-030)

CUPOS:
Estos formularios permite a la persona natural o juridica calificada, renovar
anualmente el/los cupo (s) de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion.

TRANSPORTE:
Este formulario permite a la persona natural o juridica calificada, renovar
anualmente la autorizacién de vehiculos para transporte de sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacion.

RENOVACION DE CUPOS Y/O TRANSPORTE

Ministerio de Gobierno
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Denominacién del formulario

Descripcion del formulario

MINISTERIO DE GOBIERNO

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Link para descargar el formulario / Portal de
Tramites Ciudadanos

30. Anulacion de calificacion o
autorizacién ocasional

Solicitud de anulacion de calificacion (FO-
DCSC-UE-031)

Solicitud de anulacién calificacion para el
transporte FO-DCSC-UE-032
Solicitud de anulacién de autorizacion
ocasional FO-DCSC-UE-033)

Las Personas Naturales o Juridicas que ya no requieran importar, exportar,
producir, almacenar, transportar, prestar servicios, reciclar, reutilizar y utilizar
en procesos industriales o comercializar localmente sustancias catalogadas
sujetas a fiscalizacion, deben solicitar la anulacion del cédigo de calificacion o
autorizacion ocasional, en caso de manejo no permanente de sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacion, cerrando asi sus obligaciones para con el
MINISTERIO DE GOBIERNO.

ANULACION DE CALIFICACION/AUTORIZACION
OCASIONAL

31. Reporte manual

Reporte manual (FO-DCSC-UE-034)

Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
Ministerio de Gobierno para realizar el reporte manual del movimiento de
sustancias catlogadas.

REPORTE MANUAL

Ministerio de Gobierno
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Tipo de tramite
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Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario / Portal de
Tramites Ciudadanos

32. Correccion de la base de datos

Correccion base de datos (FO-DCSC-UE-
035)

Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
Ministerio de Gobierno para solicitar la correccion de la base de datos.

CORRECCION BASE DE DATOS

33. Autorizaciones previas

Solicitud de autorizacion previa (FO-
DCSC-UE-036)

Documento que faculta a las personas naturales y juridicas calificadas en el
Ministerio de Gobierno para donar, prestar, transferir, destruir o dar de baja
por siniestros sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion.

AUTORIZACIONES PREVIAS

34. Guia de transporte

Sistema de Saldos Empresariales
SISALEM Soliciud electrénica guia de
transporte

Documento que faculta a las personas naturales o juridicas calificadas, o que
dispongan de autorizacién ocasional, la movilizacién de las sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacion, por via terrestre, aérea, maritima o fluvial,
fuera de la jurisdiccion cantonal, la misma que deberan portar durante la
movilizacion.

GUIAS DE TRANSPORTE

Solicitud electrénica importacion

Este formulario permite a la persona natural o juridica Calificada como

Ventanilla Unica Ecuatoriana

catalogadas sujetas a fiscalizacion.

35. Importacion o X Importador, generar en la VUE la Solicitud de Importacién de sustancias IMPORTACION
Ventanilla Unica Ecuatoriana . o s -
catalogadas sujetas a fiscalizacion.
Solicitud electrénica exportacion Este formulario permite a la persona natural o juridica Calificada como
36. Exportacion P Exportador, generar en la VUE la Solicitud de Exportacién de sustancias EXPORTACION

37. Evaluacién de conocimientos en el
control de Sustancias Quimicas Sujetas
a Fiscalizacion y Vigilancia a
profesionales para el registro como
representantes técnicos

Solicitud para la postulacién al examen
de conocimiento en el control de
Sustancias Quimicas Sujetas a
Fiscalizacion y Vigilancia

Este formulario faculta a un profesional a participar en la evaluacién de
conocimientos en el control de sustancias quimicas sujetas a fiscalizacién y
vigilancia para obtener el registro como representante técnico

EVALUACION DE CONOCIMIENTOS EN EL CONTROL

DE SUSTANCIAS QUIMICAS SUJETAS A
FISCALIZACION

38. Registro de representantes técnicos

Solicitud para el Registro de
Representantes Técnicos

Este formulario faculta a un profesional a registrarse como representante
técnico

REGISTTRO DE REPRESENTANTES TECNICOS

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

31/12/2020

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL f):

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL f):

MARIA JOSE BRAVO REINOSO

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

maria.bravo@ministeriodegobierno.gob.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(02) 2940-300
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