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Link para descargar el formulario / Portal de 

Trámites Ciudadanos

1. Solicitud de Acceso a la Información 

Pública

Solicitud para ejercer el derecho 

humano de acceso a la información 

pública.

Este formulario le permite solicitar información pública, que se genera o se 

encuentra en poder de la entidad, de conformidad con la Ley Orgánica de 

Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP (ARTS. 9 Y 19).

SOLICITUD DE ACCESO

2. Autorización para realización de 

Espectáculos Públicos 

Formulario de Solicitud de Espectáculos 

Públicos

Este formulario le permite solicitar la autorización para la realización de 

espectáculos públicos.

FORMULARIO DE SOLICITUD DE ESPECTÁCULOS 

PÚBLICOS

3. Emisión de Permiso de 

Funcionamiento para locales y 

establecimientos regulados por el 

Ministerio de Gobierno

No existe formulario para este servicio
Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan 

sus consultas a través de llamadas telefónicas o correo electrónico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno  no 

utiliza formularios para servicio de emisión de permiso 

funcionamiento para locales y establecimientos 

regulados por el MDG

4. Emisión de Autorización para la 

realización de Promociones, Rifas y 

Sorteos

No existe formulario para este servicio
Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan 

sus consultas a través de llamadas telefónicas o correo electrónico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno  no 

utiliza formularios para servicio de emisión de 

Autorización para la realización de Promociones, Rifas y 

Sorteos

5. Certificación de Seguridad de 

Entidades Financieras
No existe formulario para este servicio

Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan 

sus consultas a través de llamadas telefónicas o correo electrónico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno  no 

utiliza formularios para servicio de emisión de 

Certificación de Seguridad de Entidades Financieras

Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP

f) Se publicarán los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los trámites inherentes a su campo de acción
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6. Registro de ingreso y salida del país 

de ciudadanos nacionales y extranjeros
No existe formulario para este servicio

Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan 

sus consultas a través de llamadas telefónicas o correo electrónico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno  no 

utiliza formularios para servicio de registro de ingreso y 

salida del país de ciudadanos nacionales y extranjeros

7. Asesoría e información migratoria No existe formulario para este servicio
Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan 

sus consultas a través de llamadas telefónicas o correo electrónico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno  no 

utiliza formularios para servicio de asesoría e 

información migratoria

8. Reclutamiento en línea para 

aspirantes a Policía Nacional
No existe formulario para este servicio Los ciudadanos/as encuentran este servicio en línea

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno  no 

utiliza formularios para servicio de reclutamiento en 

línea para aspirantes a Policía Nacional

9. Emisión de certificados de 

antecedentes en línea
No existe formulario para este servicio Los ciudadanos/as encuentran este servicio en línea

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno  no 

utiliza formularios para servicio de emisión de 

certificados de antecedentes en línea

10. Emisión de autorización e informe 

de seguridad para la contratación del 

servicio de Vigilancia y Seguridad 

Privada en Entidades Públicas

No existe formulario para este servicio
Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan 

sus consultas a través de llamadas telefónicas o correo electrónico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno  no 

utiliza formularios para servicio de emisión de 

autorización e informe de seguridad para la contratación 

del servicio de Vigilancia y Seguridad Privada en 

Entidades Públicas

11. Emisión de permisos de operación 

por primera vez y certificados para 

compañías que brindan servicios de 

vigilancia, seguridad privada y 

transporte de especies monetarias y 

valores. 

No existe formulario para este servicio
Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan 

sus consultas a través de llamadas telefónicas o correo electrónico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno  no 

utiliza formularios para servicio de emisión de permisos 

de operación y certificados para compañías que brindan 

servicios de vigilancia, seguridad privada y transporte de 

especies monetarias y valores
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12. Emisión de renovación de permisos 

de operación y certificados para 

compañías que brindan servicios de 

vigilancia, seguridad privada y 

transporte de especies monetarias y 

valores

No existe formulario para este servicio
Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del Ministerio de Gobierno o realizan 

sus consultas a través de llamadas telefónicas o correo electrónico.

"NO APLICA", debido a que el Ministerio de Gobierno  no 

utiliza formularios para servicio de emisión de permisos 

de operación y certificados para compañías que brindan 

servicios de vigilancia, seguridad privada y transporte de 

especies monetarias y valores

13. Calificación de personas naturales y 

jurídicas

Formulario general para calificación: 

FO-DCSC-UE-001

Formularios específicos : 

FO-DCSC-UE-002 Importación y 

exportación 

FO-DCSC-UE-003 Comercialización y 

distribución

FO-DCSC-UE-005  Producción

FO-DCSC-UE-006 Transporte  

FO-DCSC-UE-007 Prestación de servicios 

industriales  

FO-DCSC-UE-008 Reciclaje  

FO-DCSC-UE-009 Reutilización  

FO-DCSC-UE-010  Uso  

FO-DCSC-UE-039 Gestores Ambientales

Formulario  general para la calificación  para   todas las  personas Naturales y  

Jurídicas,   que  desean   Calificarse en el Ministerio de Gobierno.

Formularios Específicos para las  personas Naturales y  Jurídicas   que  desean   

calificarse en el Ministerio de Gobierno, de acuerdo a la actividad que van a 

realizar: importación y/o exportación, comercialización y distribución, 

almacenamiento, producción, transporte,  prestación de  servicios industriales 

no farmacéuticos, reciclaje, reutilización y uso de sustancias catalogadas 

sujetas a fiscalización. .

CALIFICACIÓN DE PERSONAS NATURALES Y 

JURÍDICAS

14. Registro para entidades públicas

 

Solicitud de registro de entidades 

públicas (FO-DCSC-UE-011) 

Formulario  de Solicitud de Registro   para Entidades Públicas   que  requieren  

manejar Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalización. REGISTRO DE ENTIDADES PÚBLICAS
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15. Autorización ocasional

  Solicitud para autorización ocasional 

(FO-DCSC-UE-012)  

 Plan de investigación o adiestramiento 

(FO-DCSC-UE-013)  

Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas  no calificadas, al 

manejo no permanente de sustancias catalogadas sujetas a fiscalización con 

fines de investigación científica no médica o adiestramiento, en las cantidades 

establecidas en el  Anexo 4 del Reglamento para el Control y Administración 

de Sustancias  Catalogadas Sujetas a Fiscalización, y será  otorgada por una 

sola vez para un uso específico.

AUTORIZACIÓN OCASIONAL

16. Ampliación de cupo

Solicitud de ampliación de cupo (FO-

DCSC-UE-014)  

Documento que faculta a  las personas naturales y Jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno,  ampliar el cupo de una o más sustancias catalogadas 

sujetas a fiscalización, en su calificación anual.

AMPLIACIÓN DE CUPO

17. Inclusión de sustancias 

Solictud de inclusión de sustancias  (FO-

DCSC-UE-015)  

Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno, incluir una o más sustancias catalogadas sujetas a 

fiscalización  en su calificación anual.

INCLUSIÓN DE SUSTANCIAS

18. Eliminación de sustancias

Solicitud de eliminación de sustancias 

(FO-DCSC-UE-016)  

Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno a eliminar  una o más sustancias catalogadas sujetas a 

fiscalización  en su Calificación anual.

ELIMINACIÓN DE SUSTANCIAS

19. Inclusión de actividad

Solicitud de inclusión de actividad (FO-

DCSC-UE-017)  

Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno   a incluir actividades para  cuales fueron autorizadas 

en la calificación .

INCLUSIÓN DE ACTIVIDAD

20. Eliminación de actividad

Solicitud de eliminación de actividad 

(FO-DCSC-UE-018)  

Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno   eliminar actividades para las cuales fueron 

autorizadas en la calificación .

ELIMINACIÓN DE ACTIVIDAD

21. Inclusión de sitios autorizados

Solicitud de inclusión de sitios 

autorizados (FO-DCSC-UE-019)  

Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno a incluir sitios autorizados registrados en la calificación 

.

INCLUSIÓN DE SITIOS AUTORIZADOS

22. Eliminación y cambio de sitios 

autorizados

Solicitud de eliminación de sitios 

autorizados (FO-DCSC-UE-020)  

Cambio de sitios autorizados (FO-DCSC-

UE-021)

Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno a eliminar o realizar cambios de los  sitios autorizados 

registrados en la calificación .

ELIMINACIÓN Y CAMBIO DE SITIOS AUTORIZADOS

23. Representantes

Solicitud cambio de representantes (FO-

DCSC-UE-022) 

Solicitud de inclusión de representantes 

(FO-DCSC-UE-023) 

Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno a solicitar el cambio o inclusión de representante 

legal, técnico y bodeguero .

CAMBIO/INCLUSIÓN DE REPRESENTANTES
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24. Inclusión de vehículos

Solicitud de inclusión de vehículos (FO-

DCSC-UE-024)  
Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno como transportistas a incluir vehículos.
INCLUSIÓN DE VEHÍCULOS

25. Eliminación de vehículos

Solicitud de eliminación de vehículos 

(FO-DCSC-UE-025)  
Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno como transportistas a eliminar vehículos.
ELIMINACIÓN DE VEHÍCULOS

26. Inclusión de conductores

Solicitud eliminación de conductores 

(FO-DCSC-UE-026)  
Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno como transportistas a incluir conductores.
INCLUSIÓN DE CONDUCTORES

27. Eliminación de conductores

Solicitud eliminación de conductores 

(FO-DCSC-UE-027)  
Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno como transportistas a eliminación de conductores.
ELIMINACIÓN DE CONDUCTORES

28. Cambio o registro de nuevas 

formulaciones

Solicitud de cambio o registro de 

nuevas formulaciones (FO-DCSC-UE-

028)  

Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno a realizar cambio o registro de nuevas formulaciones.

CAMBIO O REGISTRO DE NUEVAS 

FORMULACIONES

29. Renovación de cupos y/o 

transporte

RENOVACION DE CUPOS: 

Inclusión de sustancias (FO-DCSC-UE-

015) 

Cambios en renovación de cupos (FO-

DCSC-UE-029)  

Registro de empleo de sustancia (FO-

DCSC-UE-37)

TRANSPORTE:

Inclusión de vehículos (FO-DCSC-UE-

024) 

 Eliminación de vehículos  (FO-DCSC-UE-

025) 

Inclusión de conductores  (FO-DCSC-UE-

026)

Eliminación de conductores (FO-DCSC-

UE-027)  

Cambios base de datos en renovación 

de vehículos (FO-DCSC-UE-030) 

CUPOS:

Estos formularios  permite a la persona natural o  jurídica calificada,  renovar 

anualmente el/los   cupo (s)  de sustancias catalogadas sujetas a fiscalización.

TRANSPORTE:

Este formulario  permite a la persona natural o jurídica  calificada, renovar 

anualmente la autorización de vehículos para transporte de sustancias 

catalogadas sujetas a fiscalización.

RENOVACIÓN DE CUPOS Y/O TRANSPORTE
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30. Anulación de calificación o 

autorización ocasional

Solicitud de anulación de calificación 

(FO-DCSC-UE-031)  

Solicitud de anulación calificación para 

el transporte FO-DCSC-UE-032  

Solicitud de anulación de autorización 

ocasional FO-DCSC-UE-033)  

Las Personas Naturales o Jurídicas que ya no requieran   importar, exportar, 

producir, almacenar, transportar,  prestar servicios, reciclar, reutilizar y utilizar 

en procesos industriales o comercializar localmente sustancias catalogadas  

sujetas a fiscalización, deben solicitar la anulación del código de calificación o 

autorización ocasional, en caso de manejo no permanente de sustancias 

catalogadas  sujetas a fiscalización,  cerrando así sus obligaciones para con  el 

MINISTERIO DE GOBIERNO.

ANULACIÓN DE CALIFICACIÓN/AUTORIZACIÓN 

OCASIONAL

31. Reporte manual Reporte manual (FO-DCSC-UE-034)  

Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno para realizar el reporte manual del movimiento de 

sustancias catlogadas.

REPORTE MANUAL
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32. Corrección de la base de datos

Corrección base de datos (FO-DCSC-UE-

035)  
Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno para solicitar la corrección de la base de datos.
CORRECCIÓN BASE DE DATOS

33. Autorizaciones previas
Solicitud de autorización previa (FO-

DCSC-UE-036)  

Documento que faculta a  las personas naturales y jurídicas calificadas en el 

Ministerio de Gobierno para donar, prestar, transferir, destruir o dar de baja 

por siniestros sustancias catalogadas sujetas a fiscalización.

AUTORIZACIONES PREVIAS

34. Guía de transporte

Sistema de Saldos Empresariales 

SISALEM Soliciud electrónica guía de 

transporte

Documento  que faculta  a  las personas naturales o jurídicas calificadas, o  que 

dispongan de  autorización ocasional, la movilización de las   sustancias 

catalogadas sujetas  a fiscalización, por vía terrestre, aérea, marítima o fluvial,   

fuera de la jurisdicción cantonal, la misma  que deberan portar durante  la 

movilización.  

GUÍAS DE TRANSPORTE

35. Importación 
Solicitud electrónica importación 

Ventanilla Única Ecuatoriana

Este formulario  permite a la  persona  natural  o jurídica Calificada  como 

Importador,  generar en la VUE   la Solicitud de Importación  de  sustancias 

catalogadas sujetas a  fiscalización. 

IMPORTACIÓN

36. Exportación
Solicitud electrónica exportación 

Ventanilla Única Ecuatoriana

Este formulario  permite a la persona natural o  jurídica Calificada  como   

Exportador,  generar en la VUE   la Solicitud de Exportación  de  sustancias 

catalogadas sujetas a  fiscalización. 

EXPORTACIÓN

30/06/2020

MENSUAL

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

MARIA JOSE BRAVO REINOSO

maria.bravo@ministeriodegobierno.gob.ec

(02) 2940-300NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN - LITERAL f):

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL LITERAL f):

CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:
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