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no ser divulgada a terceros externos al Ministerio del Interior o la Policia Nacional, sin una
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad y de la Direccién de Administracion por Procesos.
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MANUAL DE USUARFARA EBISTEMA PARA LA
EMISION DE AUTORIZACIONES E INFORMES DE
{ 9D! wL 5! 5¢PHERFA DE YSHUARIO: ENTIDAD
PUBLICA

1. INTRODUCCION

El presente sistemtiene como proposito mejorar en tiempo y forma las solicitudes y emisiones
de informe y autorizacion de seguridad como requisito habilitante para los procesos de
contratacion publica de los servicios de vigilancia y seguridad privada, a través del ypgreso
registro de Informacion de las instituciones publicas con sus diferentes modelos de
desconcentracion "Catastro” a nivel nacional.

2. ALCANCE

El presente documento es una guia que describe la funcionaliglbxd modulos de: dRegistro de
informaciore@ §BMNF OAsy RS GNI YAGSE 1jdzS§ F2NXYIy LI NIS RS

Inicia coningreso y registro de Informacion de las instituciones publicas con sus diferentes
modelos de desconcentracion a nivel nacionéihaliza con la generacion del trdmite por primera
vez paa obtener elinforme y autorizacion de seguridad como requisito habilitante para los
procesos de contratacion publica de los servicios de vigilancia y seguridad pricadaulta del
estado del tramite
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3. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS
TERVINO/ABREVIATUR/ DEMICION
Zona Cada zona esta constituida por distritos y estos a su ve

circuitos. Desde este nivel se coordina estratégicaments
entidades del sector publico. 9 en todo el pais.

Zona 1: Carchi, Imbabura, Sucumbios y Esmeraldas.

Zona 2Provincias de Pichincha (excemQ), Napo y Orellana.
Zona 3: Cotopaxi, Chimborazo, Tungurahua y Pastaza.

Zona 4: Manabi, Santo Domingo.

Zona 5: Santa Elena, Guayas (excePtdG Samborondon
Duran), Bolivar, Los Rios y Galapagos

Zona 6: Cafar, AzuayMorona Santiago.
Zona 7: El Oro, Loja'y Zamora Chinchipe.

Zona 8: Distrito Metropolitano de Guayaquil, Samborondén
Duran.

Zona 9Distrito Metropolitano deQuito.

Distrito Es la unidad bésica de planificacion y prestacion de sel
publicos. Coiride con un cantdén o unién de cantones. 140 en |
el pais.

Circuito Es la unidad mas pequefia donde se prestan servicios pu
Corresponde a una parroquia 0 conjunto de parroquias. 1.1]
todo el pais.

Entidades Los organismos, las entidades o emneral las personas juridig
previstas en el articulo 1 de la LEY ORGANICA DEL S
NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA.

Dependencias Oficinas desconcentradas de las Instituciones Publicas que |
bajo el nombre de la Entidad proporcionando servicasla
colectividad.
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MDI Ministerio del Interior

DRCSSP Direccion de Regulacion y Control de Servicios de Seg
Privada

COSP Control de Organizaciones de Seguridad Privada

4. DESAAROLLODEL MANUAL DE USUARIO

4.1. Accesos al Sistema

Antes de comenzar tengan cuenta la recomendacion:
El navegador recomendado kozilla Firefox.

Para acceder ahenl de opciones tanto deesgistro de instituciones publicas a nivel nacional,

generaciobn de tramite o consulta del trdmitengresamos a través del siguiente link:
http://seais.mdi.gob.ec/webseais/

C | O seaismdigabec/webseais/ W e
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o MINISTERIO DEL INTERIOR
% SISTEMA PARA LA EMISION DE AUTORIZACIONES p— Ministerio
eguedor E INFORMES DE SEGURIDAD de! Interior

TRAMITES DE LA INSTITUCION

@ MENU DE OPCIONES

(e = X

TRAMITES

1. REGISTRAR INFORMACION 2. GENERAR TRAMITE 3. CONSULTA DEL TRAMITE

MINISTERIO DEL INTERIOR

Quite - Ecuador / Direccion Plécido Caamafio N25-102 y Cristobal Colon, Edificio Aleman / Teléfonos: 02 38958850 ext. 315 / Correo Electrénico. soporte seguridadciudadana@mdi gob ec

comienda utilizar Mozilla Firefox

4.2. Modulo: Reqistrar informacion:

9f Ys RdzZ 2 awS3IAal Ndihgredoy fegididrde dbrangtion deJaNastiudiGhes
publicas con sus diferentes modelos de desconcentracién "Catastro" a nivel nacional

NOTA
Todos los camposon asterisco rojo son obligatorios en cada seccion.

Se les recuerda que es obligacion de las Instituciones Publicas mantener actualizada esta
informacion.

Parainiciar el usuario debacceder aprimermédulopresionandcel botoy RS € 1. 2 LJOA s Yy
wO9DL{¢w!w LbChwa!/ Ljb¢od

Datos de la Institucion publica

Permite elingreso y registro de Informaciéon de las instituciones publicas con sus diferentes
modelos de desconcentracion

El usuario (persona de contacto) en primera instanciaededdeccionar la institucion publica que
va a registrar y seleccionar la modalidad de desconcentracién de su institucion: MODELO
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SENPLADES o MODEDRIVISION POLITICA DEL ECUADOR, como se muestra en la imagen a
continuacion:

DATOS DE LA INSTITUCION PUBLICA

‘ SELECCIONE- '

“Institucidn Pdblica;

“Modalidad de Desconcentracign; | ~SC-ECCIONE- '

MODELO SENPLADES
MODELO DIMSION POLITICA DEL ECUADCR

Cancelar Guardar

Modelo Division Politica deEcuador

Si ha seleccionado la modalidad de desconcentracion Division Politica del Ecuador el usuario debe
escoger la Provincia, Canton y Parroquia a la cual pertenece la entidath se muestra a
continuacion:

MODELO DIVISIGN POLTICA DEL ECUADOR:

“Provincia: ~SELECCIONE- '
“Canton; ~SELECCIONE- '
“Parroquia; ~SELECCIONE- '

Modelo SENPLADES

Si ha seleccionado la malidad de desconcentracibn SENPLADES el usuario debe escoger la Zona,
Provincia, Distrito y Cirdoial cual pertenece la entidad, como se muestra a continuacion:

MODELO SENPLADES:

~Zona: | ~SELECCIONE- v

*Provincia: | —-SELECCIONE- "

*Distrito:

| --SELECCIONE-- v|

*Circuito: | —SELECCIONE- »
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Datos del inmueble y Ubica@n geogréfica

Permite ubicar la direccion exacta del inmuetples se va a registrar.

R —

DATOS DEL INMUEBLE Y UBICACION GEOGRAFICA

“Nombre: INGRESE EL NOMBRE DEL INMUEBLE
DATOS DE LA UBICACION GEQGRAFICA

*Dar click en el botdn para ubicar el

Ver Mapa
Inmueble: P

B usuario (persona de contacto) debe colocar el nombre del inmueble y dar click en eliideton
Mapag¢ para ubicar en el mapa el lugar exacto donde se encuentra el inmueble a registrar,
dar un clicken el icono de color roj(®.) y mantenerlo presionado hastaovetdo al lugar de
ubicacion del inmuebleuna vez que se encuentre abgbe dar click nuevamente sobre el icono
de color rojo( ®.) para quéelas coordenadas y la direcciéaactualicende forma automatica.

MAPA ANALISIS SITUACIONAL = Close
T B ~— —— — R ) 2
v > T = = (5]
Mapa Satélite S8 Calle Principal y Calle Secundaria, Ciudad del ECUAL| | Buscar e
Ubicacién Geografica: (-0.1806532, -78.46753820000002) €90 oneda
S e & o e T €
- TS
Qj "% Guayasa )
S PLAYA AL
£ Y BAJA
.;_'
o] Parque
Guapulo
)
a
& MARISCAL SUCRE /
€jo  Mercado Artesanal e > £ &
P Pontificia 2y
Universidad S
Catdlica del = _
= Ecuador . @
Parque o 20 % >
El Ejido &S° LA FLORESTA a :
~ i s - -

[Ibicacion Geografica: Av. Cristobal Colén 1, Quito 170522, Ecuador




Ministerio del Interior
Sistema para la Emision de Autorizaciones e Informes de
Ministerio SACOOEAAA O3 %! )30
de! Interior —
MANUAL DE USUARIPARAEL SISTEMA PAR Version:1.0
LA EMISION DE AUTORIZACIONES E INFOI
DE{ 9D} wL5! 5 ¢PERFILIDE SUARI
ENTIDAD PUBLICA

PaginalOde 35

Finalmene el usuario debe presionar el botdClos€ (“'<*°==I) ubicado en la parte superior
derechapara cerrar la ventaa delMAPA ANALISIS SITUACIONAL

Datos de lgpersona de contacto

La persona de contactera la responsable degistrar y generalos requerimiertos de servicios
de seguridad del inmueblga sea de una o de varias instituciones que funcionemurme mismo
inmueble, y en esta seccion debera completar obligatoriamente todos los datos que se requiere.

DATOS DE LA PERSONA DE CONTACTO

"Cédula: Ingrese el nimero de cédula

"Nombres Completos: INGRESE EL NOMBRE COMPLETO
*Cargo que desempefia; INGRESE EL CARGO QUE DESEMPENA
*Correo Electrénico Institucional: Ingrese el correo electronico instituciona
"Correo Electrénico Personal: Ingrese el correo electronico personal

*Numero de Teléfono Institucional y

. Ingrese el nimero de teléfono institucional y extension
extensidn: :

*Nimero de Teléfono Celular: Ingrese el nimero de teléfono celular

El usuario (persona de contacto) debe ingresamémero de cédulay automaticamentese
O2YLX SGIFINY St OFYLER2 dab2Y0oNBa& Cagordue Besempeiia> St NB
oCorreo Electrénico Institucior&alz Coreo Electronico Persodal Nundero de Teléfono
Institucional y extensiéh NUmeéro de TeléfomCelulaf RS0 SN} O2YLIX SiGI NX 2 YI yd:

“Es Responsable de los Servicios de

Seguridad Privada del Inmueble: Sl =

Respecto a los inmuebles en los cuales funcionan mas de una institucion publica, se debera
delegar un responsable para registrar y generaguerimientos de servicios seguridad del
inmueble

En el caso de que em inmueble exista solamente una institucién publica debera de igual manera
delegar a un Responsable de los Servicios de Seguridad Privada de ese inmueble.

En este caso eisuario debe seleccionar la opcid8. 6 d\Nh é€segun corresponda en el campo de
lapregunta:a 94 wSalLl2yaloftS RS t2a {SNBAOA2a& RS { S3IdzNAR

Alelegirf I 2LIOAsYy da{Lé¢ &é&xaRiGaa Ldf BelionhdopodBatadjudta éls y
documento:Acta de delegacion interinstitucional de la persona responsable del mgmiento
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de los servicios d seguridad privadalel inmueble estedocumento debe ser un archivRDFcon

el nombreActaDelgacion y su tamafio maximo debe ser de mmegabyte como se muestra a
continuacion:

=Acta de Delagacion Interinstitucional

de Responsabilidad de los Sanvicios Examinar... | No s2 ha seleccionado ningln archive
de Seguridad Privada del Inmueble:

€ Abrir X
“ v A E » Este equipo v O | Buscaren Este equipo p
Organizar * B~ M o

A
& OneDrive v (Carpetas (6)

7|

[ Este equipo ; Descargas
; Descargas
@ Documentos

. Documentos
[ Escritorio

wliz!

&=/ Imagenes

b Musica

E Videos

g Disco local (C)

o HP_TOOLS (E)

= HP_RECOVERY (

Musica
A v b s

Nombre: ‘ v‘ Tados los archivos ~

Abrir |v Cancelar

Escritorio

== Imagenes

Una vez subido el archivo correctamendepera presionarel botond ! INB I NJ 2 G Wl Ly adAd
presionarlo automéaticamente se guardara el registro de la informacdmo se muestra a
continuacion:

Agregar otra Institucion

Cwerstcatsoms

La institucién publica se guardo exitosamente.

Ok
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Debe presionar el botéa h | € &

Los camposde 0DATOS DE LA INSTITUCION PUBLSDATOS DEL INMUHEBLY UBICACION
GEOGRAFIEA G5! ¢h{ ! 59 9w{ hb! 5 quetarabvadios gatmiie el usuario
realice el registro de cada una de las otras instituciapesfuncione en el mismo inmueble

En el caso de que ya se haya registrado al inmueble anterioenagratrecera el siguiente mensaje:

J

¥Ya existe asignado un Responsable de los Servicios de Seguridad Privada en el
Inmueble registrado con el nombre:

Ok

Debe presionar el bot6aOke para salir de esta pantalla.

Finalmente en el caso de quesl usuario seleccione la opciém b hh én la pregunta:a 9 a
wSalLl2yaloftS RS t2a {SNIAOAZ24a oBSel ds& dedgit@yaR t NR O
finalizado de registrar a todas las instituciorggge funcionan en el inmuehledebe dar click el

botén & C A Y IRegistrg: ~ FinalizarRegistro g tomaticamente seuardarala informaciony
el sistema mostrara el siguiente mensaje:
Desea Guardar y finalizar el registro?

Y debe presionar el boh & ! O Séldiira citar esta ventana

4.2.1.CasosParticulares:

Son casos excepcionales tomados en cuenta por particularidades que se pueden suscitar en el
registro de instituciones publicas.
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a) Actualizacién de informacion.

PERIOD018

La informacion ingreada por cada una de las entidades corresponde al periodo 2018, por lo
cual las instituciones publicas registradas el presente periodo, si fuera del caso que
requiera el ingreso de nuevas dependencias deberan actualizar la informacion cada vez que
necesten.

b) Accesos habilitados

Todas las Instituciones Publicqage vayan a realizar el registro de informacion a través de la
URLhttp://seais.mdi.gob.ec/webseais/deberan tenerhabilitados todos los accesos ya sea a
través del navegador Mozila FirefoxGmogle Chrome a fin de que no tengan problemas para
acceder abkistema o aimapa para indicar la ubicacién de la dependencia a ingresar.

c) Instituciones con particularidades en su desconcentracion

Ejemplo: Ministerio de Educacion
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i | MINISTERIO DE EDUCACION v|

“Modalidad de MODELO SENPLADES |v|
Desconcentracion:

--SELECCIOME--
MODELO SENPLADES:
*Zona: --5ELECCIOME-- "
*Provincia: | -SELECCIONE-- V|
*Distrito: | --SELECCIONE-- v|
*Circuito: | —-SELECCIONE-- v|

Por default para estinstitucién solamente le permite escoger el modelo de desconcentracion
SENPLADES para que el usuario seleccione la zona, provincia, distrito y circuito al cual
pertenece, una vez gque seleccione esta informacion le apeaegecampo para seleccionar el
nombre de la dependencieomo se muestra a continuacion:

“Circuito: --SELECCIONE- v

Nombre Dependencia: ~NA- '

Al seleccionar una de las dependencias que constan en el menu desplegable
automaticamente se llena el campo del nombre del inmughdemo se muestra a
continuacion:

| INSTITUTO FISCAL DE EDUCACION ESPECIAL v

Nombre Dependencia:

DATOS DEL INMUEBLE Y UBICACION GEOGRAFICA
“Nombre: INSTITUTO FISCAL DE EDUCACION ESPECIAL

En caso de que el nombre de dependencia no conste en el menu desplegable debera
A4St SO0OA2YyIFNJ £ 2LIOAsYy dabLbD!bhé S AyaNBal N Yy
muestra a continuacion:

Nombre Dependencia: ~NINGUNO- '

DATOS DEL INMUEBLE Y UBICACION GEOGRAFICA

“Nombre: “NGRESE EL NOMBRE DEL INMUEBLE
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*Dar click en el botén para

. Ver Mapa
ubicar el Inmueble:

De aqui en adelante a excepcién de colocar el nombre del inmueble el usuario debe proceder
de acwerdo a lo indicado eresta manual para el registrde DATOS DEL INMUEBLE Y
UBICACION GEOGRAFICA

d) Requerimiento para las instituciones publicas con niveles de desconcentracion
complejos

Para aquellas instituciones publicas cuyos niveles de desntracion sean complejos,
distribuidos en zonas, distritos y circuitos a fin de facilitar la carga de informacion al presente
formulario electrénico, deberan coordinar con la Direccion Rlegulacion y Control de
Servicios de Seguridad Privadiel Ministeio del Interior alteléfono: 023958850 Ext.313,

3150 319y/o al correo electronico: soporteseguridadciudadana@mdi.gob.ec, gawedinar

y remitir informacién requeda en base un formato estandarizado que sera previsto por el
Ministerio del Interiorde forma agilizada y factible.

Ejemplo de Instituciones Publicas con niveles de desconcentracion complejos:

- Ministerio de Inclusion Econémica y Social.

- Ministerio de Salud Publica.

- Ministerio de Educacion.

- Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca.
- Ministerio de Defensa Nacional.

- Ministerio de Trabajo.

- Ministerio del Ambiente.

- Hscalia General del Estado.

- (onsejo de la Judicatura.

- (onsejo Nacional Electoral.

- Qorporacién Nacional de Electricidad.

- Qorporacién Nacional de Telecomunicaciones.
- Petroamazona€P.

- Servicio de Gestidn Inmobiliaria del Sector Publico (Inmobiliar).
- Agencia Nacional de Transito.

- Ban Ecuador.

- Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social.

- Entre otras.
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4.3. Mobdulo: Generar tramite:

Una vez que el usuario ha realizado el registro satisfactbe informaciénen el moédulo 1 del
sistemad { 9 !, debecacceder al médulo 2 de generacion de tramite presionando el otdrd
D9b9w! w ¢enmiaapdntdlla del mend principal del sistema que se muestra a continuacion:

MINISTERIO DEL INTERIOR

SISTEMA PARA LA EMISION DE AUTORIZACIONES p— Ministerio
ecuador E INFORMES DE SEGURIDAD del Interior

TRAMITES DE LA INSTITUCION

@ MENU DE OPCIONES

& S A

TRAMITES

1. REGISTRAR INFORMACION 2. GENERAR TRAMITE 3. CONSULTA DEL TRAMITE

MINISTERIO DEL INTERIOR

| Direccion Placide CaamaNio M25-102 y Crist 6n, Edificio Aleman |/ Teléfonos: 02 3958850 axt. 315 / Corres Electrér soporte seguridadciudadana@mdigob. ec

omecto uso del sistema se recc rnda  utilizar Mozilla Firefox

Luego de lo cual le aparecdeopcion tipo de tramite, y debera seleccionar la opaioh w# a L ¢ 9
t hw t wL a 9aerho serBuksira a continuaai:

Tipo de Tramite: —SELECGIONE-- v

—-SELECCIOME--
TRAMITE POR PRIMERA VEZ

Datos de la Institucion publica

El usuario debe seleccionar del listado desplegable la instityciblica a la cual pertenece, como
se muestra a continuacion:
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W

%:; MINISTERIO DEL INTERIOR

SISTEMA PARA LA EMISION DE AUTORIZACIONES ‘
E INFORMES DE SEGURIDAD

Ministerio
del Interior

‘arra i vida

INICIO

g . .
3! GESTION DEL TRAMITE

framie porFrmers ves —

DATOS DE LA INSTITUCION PUBLICA:

*Institucién --SELECCIONE--
Plblica:

MINISTERIO DEL INTERIOR

xt eo Elec soporte seguridadciudadana@mdi.gob.ec

3 | Direccién Plécido Caamafio N25-102 y Cristobal Colén, Edificio Aleman / Teléfonos: 02

Para garantizar el co to uso del sistema se r ar Mozilla Fir

Automaticamente se activara el campga 2 R f ARF' R RS 5 San® ¢ ouesfrai &N OA 5 y £ 3
continuacion.
El usuario debe seleccionar el modelo de desconcentracion al que pertenece su institucién ya sea

Modelo SENPLADES o Modelwiddbn Politica del Ecuador, tal cual lo realiz6 en el médulo:
GwSIAAAGNR RS AYF2NXI OAsyéd

A
S MINISTERIO DEL INTERIOR
% SISTEMA PARA LA EMISION DE AUTORIZACIONES “~—l Ministerio
o E INFORMES DE SEGURIDAD del Interior

INICIO

g} GESTION DEL TRAMITE

L T por Frmer ves —

DATOS DE LA INSTITUCION PUBLICA:

=Institucion Plblica: MINISTERIO DEL INTERIOR v

“Modalidad de Desconcentracion: ~SELECCIONE- M

MODELO SENPLADES
MODELO DIVISION POLITICA DEL ECUADCR

afio N25-102 ¥
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MODELO DIVISION POLITICA DEL ECUADOR:

~Provincia: | PICHINCHA r|
Se— | QuiTo ‘r|
~Parroquia: | INAQUITO v|
INMUEBLE:
“Nombre: [ SELECCIONE-- =

Cancelar Consultar Regresar MENU PRINCIPAL

9f dzadzZr NA2 RS06S aStSOO0OA2yIFN) St AyYdzsSot S 1jdzS @I
aparecera el siguiente mensaje:

DATOS DE LA INSTITUCION PUBLICA:

*Institucién Piblica: | MINISTERIO DEL INTERICR v |

| vimnc A erum inee .J

*Modalidad de Desconcentrag
Mensaje del Sistema »®

MODELO SENPLADES: N i ) - L
La institucion pablica seleccionada ha realizado las siguientes solicitudes

~Fona: indicadas a continuacion..... J
“Provincia: J
“Distrito: J
*Circuito: J
Ok
INMUEBLE: 4
| ~SELECCIONE-- v
*Nombre: EDIFIO ORIENT

[ZJ EDIFICIO ALEMAN

‘ Cancelar Regresar MENU PRINCIPAL Registrar Informacion

INMUEBLES REGISTRADOS

FECHA REGISTRO INSTITUCION PUBLICA INMUEBLE CONTACTO

Debe presionar el botéa h 1 € @
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Entonces podra verificar los inmuebles registrados por la Instituci@ opntinuaciéon debe
presionarel boton ¢ wS 3 A & (1 NI NJ, hufom&idaentd ses g fostraran los siguientes
campos, Como se muestra a continuacion

DATOS DE CONTACTO:

. MINISTERIO DEL INTERIOR
% SISTEMA PARA LA EMISION DE AUTORIZACIONES el Ministerio
E INFORMES DE SEGURIDAD del Interior

INICIO

FORMULARIO DE REGISTRO DE INFORMACION DE LA INSTITUCION  recassan

o e T ~

DATOS DE LA INSTITUCION PUBLICA SELECCIONADA:

Institucion Pablica:
Modalidad: MODELO SENPLADES
Ubicacidn: ZONA 9~D.M. QUITO-EUGENIO ESPEJO—+5AN ISIDRO DEL INCA

Inmueble seleccionado:

DATOS DE CONTACTO

*Cédula 1719375477

*Nombres Completos: HEREDIA TAPIA OMAR ALEJANDRO
*Correo Electronico Institucional: omarheredia@mdi.gob.ec

*Correo Electrénico Personal: omarheredia@hotmail.com

*Cargo que desempena: ANALISTA DE PROCESOS
*Nimeros de Telefdno Institucional: 022526862 ext. 325

*Nimera Celular de Contacto: 0924221005

DATC® GENERALES DE LA INSTITUCION

En esta seccidal usuario ingresbkps datos basicos inmueble comoubicacion, infraestructura,
personal, horarios etc. Y otros datos relacionados con los dispositivos de seguridad con los que
cuenta el inmueble.

Primeroel usuario debe dar click en el botant S NJ  ayue lsé nfuestra a continuacion:
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BATOS GENERALES DE LA INSTITUCION
AV, RIO AMAZOMNAS 2, QUITO 170522, ECUADCR

*Direccién:
Ver Mapa

=Direccién ubicada en el Mapa:

Luego debe colocar el icono de color rejoel mapg #), enla direccién exactaahde se
encuentre ubicad@l inmuebley una vez se encuentre ahi debacer clicksobreege icono

nuevamentepara que sectualicela direccion, latitud y longitudutoméaticamente

MAPA ANALISIS SITUACTONAL ~ =l Close
> 5 Alva [
Mapa  Satélite '_é,-’ Calle Principal y Calle Secundaria, Ciudad del ECUALC Buscar v NZaE b
§7 Ubicacion Geografica: (-0.20012501426545148, -756 48070525548247)
K Referencia: Av. Cristébal Coldn 1, Quito 170522, Ecuador ad o MTOP
5 o &
L) = (1]
=] - ]
> * @ ) @ Siete Mares@
& South American YACHAY EP /
< Language Center La NinaLoesles 23 &3 4.
i g
&
Restaurante ecualurlano@
sa ) BITLOGICS. A & Travellers Inn @Y stop Car Outlet
Hostal Santa Maria & pu
; <
Marig = (@] =
St, ~ Ls)
3 May; o &
a & EJ éf’
A g 5
< 5 &
Coordinacion ar
} Zonal 9 Salud ™
Pharmacy's
St - Cooperativa de
" i = n/f'a,-,-_j Transportes y Turismo...
G e
a’rCO',:. Produbanco @ o . @ o
O 2DM Digital Quito -
Re acion de Celulares -S‘ga Y
iz
DHL - Western Union A, [
,ff,g[ob Bl Colon ¥ Amazonas 1
CD,.‘" Antiguedades -
On ) ) STISnda" &
Libreria La Tienda it
() wial
o *
TAME E.P Colon ¥ la Rabida &) Edificio Ban = ¢
Hotel Rio e @ manas de Guayaqun
Goodle Armazanacs Miitn ey I T Ty g S S S, .htm,ﬁ,,:m.”},rh.ih.aw,

Después, elsuario debe llenar losiguientescampos manualment® seleccionarlos del menu

desplegable:
9 Punto de Referencia

1 Especificaciones Generales / Tg@mConstruccion

9 Tipo de Inmueble: Seleccionar del menu desplegable

9 Numero de Pisos

1 Tipo de Colindantes del Inmueble
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1 No. Personas que laboran en la Dependencia Contratante
1 No. Personas aproximadas que Visitan la Dependencia diariamente

1 No. Accesos Princip al EdificidPuertas

*Punto de Referencia:

*Especificaciones Generales /Tipo de Construccidn:

*Tipo de Inmueble: —SELECCIONE- v
“Numero de Pisos:

*Tipos de Colindantes del Inmueble:

*MNo. Personas laboran en la Dependencia

Contratante:

*No. Personas aproximadas gue Visitan la

Dependencia diariamente:

*MNo. Accesos Principales al Edificio — Puertas

*Dispone de Contrato de Vigilancia de Seguridad --SELECCIOMNE— -

Privada:

1 Dispone de Contrato de Vigilancia Privada: (Ingresar el RUC de la Compafiia de
Seguridad Privada y dar click en el Boton Consultar para obtener los datos de
la Compafiia)

*Dispone de Contrato de Vigilancia de Seguridad =21 A
Privada:

Compaiiia de Seguridad Privada:

RUC Compafiia de Seguridad: Consultar

Razon Social:

Direccion:

Teléfonos:

Permiso de Operacidn con vigencia.

“Dispone de Estudio de Seguridad del Edificio: —SELECCIOMNE— -
“Dispone de Central de Monitoreo Ww Wigilamcia: —SELECCIOMNE — -
“Horario de la Central de Monitoreo: CESELECCIONE— -
~Cuenta con Poliza de Seguro de los Bienes del  SELECCIONE -
Edificio:
“Dispone de Bordn de Ssguridad com la Unidad de CCEELECCIOMNE— -
Policia Comunitaria (UBC):

 SELECCIONE -

*Dispomns de Mi=smbros Policiales en el Edificio:

91 Dispone de Estudio de Seguridad del Edificio: Selecaihanenu
desplegable (SI/NO).

9 Dispone de Central de Monitoreo y Vigilancia: Seleccionar del men(
desplegable (SI/NO).

1 No. Personas que laboran en Central de Monitodkhera llenar este campo
en el caso de que la respuesta anterior sea afirmativa.
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1 Cuent con Pdliza de Seguro de los Bienes de Edificio: Seleccionar del menu
desplegable(SI/NO).

1 Dispone de Boton de Seguridad con la Unidad de Policia Comunitaria (UPC) :
Seleccionar del menu desplegal{®l/NO).

1 Dispone de Miembros Policiales en el Edifi§eleccionar del menu
desplegable(SI/NO).

*Dispone de Miembros Policiales en el Edificio: sl M

*No. Total de Miembros Policiales en el Edificio:
*Horario de trabajo de Miembros Policiales en el {Inicio) | 00:00 ¥ | (Finy| 00:00 A
Edificio:

Guardar

1 No. Total de Miembros Policiales en el Edificio: debera llenar este campo en el
caso de que la respuesta anterior sea afirmativa.

9 Horario de trabajo de Miembros Policiales en el Edificio: Seleccionar del menu
desplegable (Inicio) (Fin).

Una vez que complete esta informacjéiebera dar click en el botdin D dzI NyRe aN&ecera el
siguiente mensaje:

v’ Los Datos Generales de la institucién publica del
inmueble Seleccionado se guardaron exitosamente.

Ok

Debe presionar el botéa h | ¢ ®

PUESTOS DE SERVICIOS
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En esta seccidn se ingresa el detdibepuestos de serwio por cada piso y las modalidades de
turnos por cada uno.

PUESTOS DE SERVICIO

“Distributive de Dispositivos por Piso: ~SELECCIONE ¥ “Modalidad de Turnos de Pugstos de Servicios: —SELECCIONE ¥

*Numero de Puestos: *Actividades que desempefian los Guardias: —SELECCIONE ¥

*Detalle Armamento por Puesto de --SELECCIONE

L *Numérico de Armas:
Guardia:

INDIQUE LA JORMADA LABORAL ¥ ACTIVIDADES ADICIONALES QUE SE REALIZAN

EN EL PUESTO DE SERVICIO Y QUE MO COMSTEN EM LOS CAMPOS ANTERIORES.
Observacion:
e
GUARDAR CONSULTAR DATOS
Fecha Registro Puesto de Servicio-Piso Modalidad Actividades-Guardias Detalle Armamento No. Puestos
1 |2018-02-1509:19 PARCQUEADERO 8 HORAS/LUNES A VIERNES VIGILANCIA FUA CON ARMA 1
@ NUEVO o EDITAR & ELIMINAR Pag. [1 de 1 woow Mostrand

Luego el usuario debera seleccionar y llenar por cada piso que requiere de puestos de servicio, la
siguiente informacioén:

9 Distributivo de Puestos de Servicios por Piso: Seleccionar del menu
desplegable

1 Modalidad de Turnos de Puestos de Servicio: Seleccionar del menu
desplegable

9 Numero de Puestos
1 Actividades que desempefian los Guardias : Seleccionar del menu desplegable

1 Detalle de Armamento por Puesto de Guardia: Seleccionar del menu
desplegable

1 Numérico de Armas
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1 Observaciorfindique la jornada laboral y actividades adicionales que se
realizan en el puesto de servicio y que no conste en los campos anteriores).

Una vez completada la informacion de cada piso que requiere de puestos de serviceodadeb
clickenel Botor D | ! w 5y leaparecera el siguiente mensaje:

PUESTOS DE SERVICIO

*Distributivo de Dispositivos por Piso: ~SELECCIONE ¥ *Modalidad de Turnos de Puestos de Servicios: —SELECCIONE ¥

*Nimero de Puestos: l:l *Actividades que desempefian los Guardias: ~SELECCIONE ¥
*Detalle Armamento por Puesto de --SELECCICHNE ¥ “Numérico de Armas-

Guardia:

I

INDIQUE LA JORMADA LABORAL ¥ ACTIVIDADES ADICIONALES QUE SE REALIZAN
EN EL PUESTO DE SERVICIO Y QUE NO CONSTEMN EN LO5S CAMPOS ANTERIORES.

Observacion:

GUARDAR CONSULTAR DATOS

Fecha Registro Puesto de Servicio-Piso Modalidad Actividades-Guardias Detalle Armamento No. Puestos

| | Al I I I[

1 2018-02-15 09:19 PARGUEADERD & HORAS/LUNES A VIERNES VIGILANCIA FUA CON ARMA 1

Listado de Puestos de Servicio

4

0 NUEVO (o EDITAR o ELIMINAR Pag.l:lde 1 Mostrand

Mensaje del Sistema ®

\/ Los Puestos de Servicio de la institucion piablica e
inmueble Seleccionado se guardaron exitosamente.

Debe presionar el botéa h 1 €
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Al registrar el Ultimo puestdiaciendoclick en el Botori / h b { | [ ¢ ! wpodsd! visUualizar
todos puestos de servicio ingresados para ese inmueble

Con los botones que se encuentran en la parte inferior izquierda de la pantalla el usuario puede
seleccionar® NUEVO (o EDITAR (o ELIMINAR

a b} 9 HPara iMcluir otro puesto de servicio,
a 9 5 L ¢ Paraceditar la informacion de un puesto de servicio que se haya ingresado, o
a 9 [ L a Lphra elimhinar toda la informacion ingresada de un puesto de servicio.

DATOS DE COSTOS DE SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA

En esta seccion debe ingresar los valores de los contratos iniciales y complementarios o por
convenio de pago, con los que cuentetdidad requirente.

PATOS DE COSTO DE SERVICIO DE SEGURIDAD PRIVADA
Valor (USD) Valor incluido IVA (USD)
"Costo Contrato Inicial 0 0.00
*Costo Contrato Complementario: [} 0.00
“Costo Contrato por Convenio de Pago: [} 0.00

“Costo Total del Servicio de Seguridad Privada Contratado Ultima Vez: 0.00 0.00

GUARDAR

MINISTERIO DEL INTERIOR

orte. seguridadciudadana @mdi.gob.ec

El usuario deberéegistrar inicamente el valor (USD) de cadtdos siguientes campos:
9 Costo Contrato Inicial
1 Costo Contrato Complementario
9 Costo Contrato por Convenio de Pago

El valor ddoscampes:a + I £ 2 NJ Ay Of gz&OR<0 Thtal del Servidiosi® Seguridad
Privada Contratado Ultima Vézes calculad@utomaticamentepor el sistema, cuando se hayan
completado los tres campos anteriores.

Una vez que se completen los valores de los campos anteriormente descritos kb uRlmwera
presionar el botérdiGuardak y leaparecera el siguiente mensaje:
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v Los Datos del Costo de Servicio de Seguridad Privada de
la institucion piblica e inmueble Seleccionado se guardaron
exitosamente.

0Ok

Debe presionar el botéa h ] €

DETALLE DE DISPOSITIVOS

En esh seccidéringresara el detalle de dispositivde seguridad puestos de servicio por cada
piso que cuente con losismos.
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El usuarialeberd completar o seleccionar del menu desplegable los siguientes campos que se
detallan a continuacion:

9 Distributivo de Puestos de Servicio por RiSeleccionar del menu
desplegabl®

9 Detalle de Dispositivos por Pis¢describa la fialidad de los dispositivos
existentes en el piso y/o area. Los dispositivos son: Sistemas de Control de
Acceso, Circuito Cerrado de Television y otros dispositivos electronicos de
seguridad.

9 Dispone de Salidas de Emerger{ilaleccionar del menu despledgb

9 Dispone de Dispositivos de Movimier{eleccionar del menu desplegable



























