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acuerdo a su competencia.
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MANUAL DE USUARIO PARA EL SISTEMA DE SALDOS DE
EMPRESAS (SISALEM) — PERFIL PERSONAS NATURALES Y
JURIDICAS CALIFICADAS

1. INTRODUCCION

El Ministerio del Interior continuando con el proceso de mejora continua aplicado a los sistemas
informaticos ha trabajado en la migracién de las funcionalidades actuales del Sistema SISALEM a
una plataforma 4gil de cédigo abierto, sin configuraciones predeterminadas para que los usuarios
puedan acceder al mismo desde cualquier dispositivo que disponga de internet, optimizando de
esta manera el proceso de registro y envio de reportes mensuales realizado por las personas
calificadas para el manejo de sustancias catalogadas.

El Sistema SISALEM en linea permite a las personas naturales y juridicas calificadas en el Ministerio
del Interior, a escala nacional, realizar el reporte de movimiento de sustancias catalogadas sujetas
a fiscalizacién autorizadas en la calificacion, la consulta de movimientos de diferentes periodos, la
verificacion de saldos y cupos disponibles y la elaboracién e impresion de guias de transporte de
dichas sustancias.
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2. ALCANCE

El presente manual de usuario constituye una guia del sistema SISALEM en linea dirigida a las
personas naturales o juridicas calificadas en el Ministerio del Interior para el manejo de sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacidn; para acceder, ingresar, verificar, controlar e informar, todas las
actividades y/o transacciones llevadas a cabo con las sustancias catalogadas de manera
estandarizada, para prevenir el desvio de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacién, de
conformidad con la normativa legal vigente, asi como también, para el proceso de emisién y
anulacidn de guias de transporte de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion.

En el sistema SISALEM se encuentran habilitados los mddulos de carga y envio de reportes
mensuales, mediante digitacion manual y proceso de carga masiva, consulta de informacion de las
personas naturales o juridicas calificadas para el manejo y transporte de sustancias catalogadas
sujetas a fiscalizacion, reporte de movimientos de sustancias y constancia de envio de reportes,
ademas, del mddulo de guias de transporte para la elaboracidon, consulta de aprobacidn, impresién
y anulacién de guias de transporte.
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3. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

TERMINO / ABREVIATURA

DEFINICION

Ajuste de inventario

Transaccidon que permite a las personas naturales o juridicas
calificadas, registrar la diferencia que pudiera existir entre el
peso facturado y el peso recibido; asi como también, la
diferencia establecida entre el inventario fisico y el inventario
contable. El ajuste de inventario deberda contar con un
documento en el que se explique el justificativo técnico para
realizar el ajuste, el documento deberd estar numerado y, en
el casillero “nimero de documento” se debe ingresar el
numero del documento generado.

Almacenar

Transaccion mediante la cual una persona natural o juridica
calificada por el MDI, mantiene bajo su custodia sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacion de terceros, ésta
transaccion es exclusiva de la actividad almacenamiento.

Base de Datos

Es la palabra clave de conexién a la base de datos con el
usuario de contrasefia

Compra local Transaccidon mediante la cual una persona natural o juridica
calificada por el MDI, adquiere de un proveedor local
calificado sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion.

Conectar Conexion a la base de datos.

Consumo Transaccion utilizada para registrar el uso de sustancias

catalogadas sujetas a fiscalizacion ya sea para la elaboracion
de un producto o para su utilizacion como parte de un
proceso.

Consumo — Disefio /Desarrollo

Transaccion utilizada para registrar el uso de sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacion para el disefio/desarrollo
de un nuevo producto, plan piloto u otros; para el registro de
esta transaccion no se debe registrar intervenciones.

Contrasefa

Clave entregada a cada Perona natural o juridica calificada en
el Ministerio del Interior para el ingreso al sistema.

De baja

Transaccion con la cual se registra las bajas de inventario por
destrucciones de sustancias catalogadas sujetas a
fiscalizacidn para descargar el saldo que ha sido dado de baja
o destruido por mal estado o caducidad; para lo cual debera
obtener autorizacidn previa del Ministerio del Interior.

Despachar

Transaccidn utilizada para el despacho o entrega de sustancia
catalogada desde una empresa almacenera hacia un cliente
externo.
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TERMINO / ABREVIATURA

DEFINICION

Devolucion en compra

Transaccidon utilizada por el comprador de sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacion para reportar la devolucién
fisica de la sustancia o el cambio de la factura proveniente de
una compra local que por diferentes motivos justificados no
cumple con los requerimientos, siempre y cuando, la
devolucién no se produzca por exceso de cupo por parte del
comprador.

Devolucién en venta

Transaccidon utilizada por el proveedor de sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacién para reportar la devolucion
fisica de las sustancias o el cambio de la factura que por
motivos justificados no cumple con los requerimientos del
comprador, siempre y cuando, la devolucidon no se produzca
por exceso de cupo por parte del comprador.

Donacidn entregada

Transaccion utilizada para reportar el egreso en calidad de
donacidn de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacién a
una persona natural o juridica calificada, registrada o
autorizada por el MDL.

Donacidn recibida

Transaccion utilizada para reportar el ingreso en calidad de
donacidn de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacién a
una persona natural o juridica calificada en el MDI

Entidad

Nombre de la empresas naturales o juridicas

Exportacién

Transaccion utilizada para reportar el egreso de sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacién que han sido enviadas a
otro pais, previa autorizacion otorgada por el MDI.

Guia de Transporte

La guia de transporte es el documento con el que se autoriza
a las personas naturales y juridicas calificadas o que cuenten
con una autorizacién ocasional del MDI, para el traslado de
sustancias catalogadas sujetas a fiscalizaciéon por via
terrestre, aérea, maritima o fluvial, fuera de la jurisdiccion
cantonal, la misma que se deberd portar durante su
movilizacion

Importacion

Transaccion utilizada para reportar el ingreso de sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizaciéon, provenientes de otros
paises, previa autorizacién del MDI. Para su registro se debe
ingresar el nimero de la licencia previa de importacion
emitida por el sistema ECUAPASS.

No existe movimiento

Transaccion utilizada para informar que no existid
movimiento de sustancia catalogada sujeta a fiscalizacion en
el mes reportado.

Parametros

Informacidn base para funcionalidad del proceso maestro

Prestacién de servicios

Transaccion utilizada para reportar ingresos y egresos por
prestacion de servicios. Estos ingresos y egresos deberan
contar con documentos de respaldo, numerados
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TERMINO / ABREVIATURA

DEFINICION

cronolégicamente.

Produccion

Transaccion utilizada para reportar la produccién nacional de
sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, para lo cual,
deberd mantenerse un registro numérico de las ordenes de
produccién o fabricacidn, mismas que son ingresadas en el
campo de “#Factura/Doc.”; en el campo de “Calif/Permiso”
se debe elegir el nombre de la empresa productora.

Registro Un registro es un conjunto de campos que contienen los
datos que pertenecen a un solo ingreso de cada pantalla o
seccion

SISALEM Sistema de Saldos de Empresas.

Transferencia por fusién

Transaccion utilizada para reportar los ingresos o egresos que
implican el traslado de sustancias catalogadas sujetas a
fiscalizacion de una entidad calificada que se fusiona
legalmente con otra persona calificada.

Usuario Perona natural o juridica calificada en el Ministerio del
Interior para el manejo de sustancias catalogadas sujetas a
fiscalizacidn.

Ventas Transaccion utilizada para reportar la venta de sustancias

catalogadas sujetas a fiscalizacién con la respectiva factura
comercial.
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4. DESARROLLO DEL MANUAL DE USUARIO

4.1. INGRESO AL SISTEMA SISALEM

El sistema de saldos de empresas SISALEM es una aplicacidén web, a la cual se puede acceder desde
cualquier navegador de internet se recomienda hacerlo desde Chrome o Mozilla Firefox.

Acceda a la pdagina web del Ministerio del interior www.ministeriodelinterior.gob.ec como se

muestra en la siguiente imagen:

€ 8  huips//wven ministeriointerior.gob.ec ¢

MINISTERIO DEL
INTERIOR

1 Actual Temas Importantes

Indicadores Comision Estadistica
Certificado de Antecedentes Penales >

Marl’a Paula Compafiias de Seguridad Privada >
Romo

ASUME LA DIRECCION
DEL MINISTERIO DEL INTERIOR I SISALEM

Impedimentos de Salida

i L%

La pantalla de inicio del sistema contiene varios documentos informativos para el usuario:

e Ley Organica de Prevencion Integral del Fendmenos Socio Econdmico de las Drogas y
de Regulacidn y Control del Uso de Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion.

e Reglamento General a la Ley Orgdnica de Prevencidon Integral del Fendmenos Socio
Econdémico de las Drogas y de Regulacion y Control del Uso de Sustancias Catalogadas
Sujetas a Fiscalizacion.

e Reglamento para el Control de Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion
e Tarifario

e Anexo 4 del Reglamento de Control de Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacién
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e Manual de Usuario Sistema SISALEM

e Publicaciones: Noticias de interés para el usuario externo.

Para iniciar sesidn, ingrese a la opcién que se encuentra en la parte superior derecha, como se

muestra a continuacion:

SISALEM

4.1.1. USUARIO Y CONTRASENA

P ITVEVEY Al.ua..'...._J

Para acceder al sistema, la persona natural o juridica calificada, debe hacerlo digitando en la
pantalla de inicio de sesion, el numero de RUC (usuario) y su respectiva contrasefia

(password), y dar un clic en ingresar:

Para usuarios antiguos, la contrasefia es la misma que manejaba en el anterior sistema

SISALEM (si en la clave tenia letras minudsculas favor reemplazarlas por letras
mayusculas).

Para las personas naturales y juridicas que se califican por primera vez, la contrasefia
inicial es 111.
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APLICACIONES:

4.2,

Una vez ingresado al sistema, se visualiza la pantalla de inicio al sistema. Para acceder a las

aplicaciones, debe dar un click en el icono de Inicio (HOME) que se encuentra en la parte superior
izquierda.

SISALEM
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El menu principal del Sistema SISALEM contiene las siguientes aplicaciones:

e Procesos

e Datos Iniciales

e Guias de Transporte
e Transportistas

e Reportes

e (Carga Masiva

La sesidn en el sistema se cerrard después de 10 minutos que no se registre actividad en el mismo.

4.2.1. PROCESOS:

En esta opcion se ingresan las transacciones mensuales realizadas con sustancias catalogadas
sujetas a fiscalizacién; ademas, podra realizar consulta de movimientos de meses que
ya han sido cerrados.

-l
) A
Home Procesos ~
Sustancias
Envio a MDI

-

Para realizar el reporte mensual de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacidn se deben
realizar los siguientes pasos:

e Paso N°1: Carga de movimientos o transacciones mensuales por sustancia.

e Paso N° 2: Verificacion de movimientos o transacciones, saldos y cupos mensuales,
cantidades, nombre del proveedores, clientes u otros.

e Paso N° 3: Envio al MDI (cierre del periodo).
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4.2.1.1. Paso N° 1: Carga de Movimientos
La carga de movimientos o transacciones mensuales, se realiza ingresando a procesos,

sustancias;

- -~
@ a
Home Procesos ~
Sustancias
Envio a MDI

.

Podra realizar modificaciones siempre que no se haya cerrado el periodo seleccionando con la
opcién Envio al MDI.

El sistema se encuentra habilitado para que la persona natural o juridica calificada, registre de
forma diaria, semanal o mensual, todas las transacciones realizadas con las sustancias

catalogadas autorizadas en su calificacién o ultima renovacion.

Al ingresar a la opcidn de procesos, sustancias, se despliega la pantalla de pardmetros para

ingreso:
PARAMETROS PARA INGRESO _

Elija el afio, mes y sustancia a reportar, luego dar un clic en la opcidn Ingresar.

A continuacién, se despliega la pantalla de Ingreso de Movimientos Mensuales, misma que esta
formada de la cabeceray el detalle:
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INGRESO DE MOVIMIENTOS MENSUALES
Busca
Tipo Ji Transaccién #Factura Calit/Permiso Ingreso Egreso Product Cantidad Unidad Indice Editar Eliminar

Nirguna sustancia disponible en &5t seccin

Total: 0,0000 00000

Mostrando registros del 0 al 0de un total de 0 registros

En la parte superior consta de la cabecera la que dispone de informacién de afo, mes,

Anterior Siguiente

sustancia, unidad, saldo inicial, saldo final, cupo anual (autorizado en la renovacién), cupo
inicial (mes), cupo final (mes) y ampliacion:

En la parte inferior se visualiza el detalle del reporte o las transacciones que se las registra
dando clic en Nuevo Movimiento

En esta seccidon se ingresard los movimientos por cada sustancia e intervenciones
registradas en la calificacidn o ultima renovacion:

DETALLE DEL MOVIMIENTO

ALCOHOL ISOPROPILICO - IPA - Unidad :kg

Sitio Autorizado: Bodega Planta Sucursal
Direccidn sitio: Direccién del Sitio Autorizado
Transaccidn: I Seleccione una Transaccion - No. Documento:
Calificacién/Permiso: I Seleccione una Calificacion
Ingreso: Egreso:
Producto/Proceso: Producto/Proceso
Cantidad: Unidad: Unidad
|
Lo

En la pantalla se visualiza el nombre de la sustancia catalogada y la unidad con la cual se
descarga el movimiento (encabezado) y se muestra los siguientes campos:
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a) Sitio Autorizado: Se elegird uno de los sitios autorizados (Bodega - Planta-
Laboratorio/Sucursal) segun la transaccion a registrar, las transacciones habituales
gue manejan las personas naturales o juridicas son:

TIPO DE TRANSACCION SITIO AUTORIZADO
IMPORTACION g BODEGA
COMPRA LOCAL e BODEGA
DEVOLUCION EN COMPRAS ad BODEGA

VENTA e BODEGA / SUCURSAL

DEVOLUCION EN VENTA =) BODEGA / SUCURSAL
CONSUMO d PLANTA

PRESTACION DE SERVICIOS e BODEGA / PLANTA

ALMACENAR d BODEGA
DESPACHAR - BODEGA
AJUSTE DE INVENTARIO g BODEGA
DE BAJA e BODEGA
NO EXISTE MOVIMIENTO i BODEGA

b) Direccion sitio autorizado: Se elegira la direccion que se despliega de la lista de
direcciones previamente registradas en la calificacién o ultima renovacion.

¢) Transaccion: Seleccionar del listado desplegable, la transaccion que se podran
utilizar segln los movimientos realizados por la persona calificada en el mes del
reporte, entre las Transacciones que tienen relacién con los sitios autorizados,
tenemos las siguientes:

d) Numero de documento, Se registra el nimero de documento que respalda la
transaccion ingresada, segun el siguiente detalle:
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TIPO DE TRANSACCION TIPO DE DOCUMENTO

IMPORTACION == | NUMERO DE LICENCIA DE IMPORTACION

COMPRA LOCAL mm) | FACTURA DE COMPRA

DEVOLUCION EN COMPRAS =) | NUMERO DE NOTA DE CREDITO

VENTA ==) | FACTURA DE VENTA

DEVOLUCION EN VENTA == | NUMERO DE NOTA DE DEBITO

CONSUMO =) | NUMERO DE ORDEN DE PRODUCCION/ ORDEN DE
TRABAJO/OTROS

PRESTACION DE SERVICIOS == | NUMERO DE ORDEN DE PRODUCCION/ ORDEN DE
TRABAJO/OTROS

ALMACENAR ==) | INGRESO DE INVENTARIO

DESPACHAR =) | EGRERO DE INVENTARIO

AJUSTE DE INVENTARIO =) | NUMERO DE DOCUMENTO INTERNO/INFORME DE
AJUSTE DE INVENTARIO

DE BAJA == | NUMERO DE OFICIO DE AUTORIZACION PREVIA
EMITIDA POR EL MDI

NO EXISTE MOVIMIENTO = | S/N

e) Calificacion o Permiso. Se elige de la lista el nombre o razén social de la persona
natural o juridica con la cual se realizé la transaccién. Para el caso de consumos no
se requiere registrar el cédigo de la persona que registra la transaccion, el sistema
lo registrard automaticamente.

f) Ingreso: Se registra la cantidad de ingreso/entrada, el sistema le permite ingresar
hasta 4 decimales.

g) Egreso: Se registra la cantidad de egreso/salida, el sistema le permite ingresar
hasta 4 decimales

h) Informacién de Intervenciones: En esta seccién se encuentran los siguientes campos:

a) Producto/proceso: Se despliega el producto o proceso que ha sido registrado
previamente en la renovacion de cupos.
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b) Cantidad: Es la cantidad obtenida o procesada con la intervencion de
sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacién.
¢) Unidad: Es la unidad con la cual se reporta la cantidad de producto o proceso.

El sistema lo calcula automdticamente dividiendo la cantidad procesada para
la cantidad registrada como consumo de la sustancia, el sistema valida que el
indice no se a mayor a 1.

Ingresados los datos el usuario debe dar un click en guardar, dicha transaccién se
visualizara en la pantalla de Ingreso de Movimientos Mensuales:

INGRESO DE MOVIMIENTOS MENSUALES

ARG MES SUSTANCIA UNIDAD SALDO INICIAL SALDOFINAL CUPO ANUAL CUPO INICIAL CUPO DISPONIBLE AMPLACION
HOL ISOPROPILICO - IPA g 00000 3370000 3OO0 3WTON00 0000
Buscar:
Tips | Transsccion #Factura Calit/Permisa Ingreso Egreso Products Cantidad Unidad Indic Editar Eliminas
> ) (& |

120,0000 1100000

Mostrando registros del 1.3l 3 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente

4.2.1.2. Paso N° 2: Verificacion de Movimientos

La verificacién de los movimientos o transacciones, saldos y cupos mensuales, cantidades,
nombre de proveedores, clientes u otros, debe realizarse antes del envio del reporte, para
lo cual, debe ingresar a la opcidn de reportes, movimientos de sustancias, elegir el afo y
mes que requiere revisar. El sistema despliega un archivo en PDF donde constan por cada
sustancia y establecimiento, las transacciones registradas:
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~C ~e—— = i v b > >~ v <

REPORTE DE MOVIMIENTOS
Ano: 2019 v Mes: Seleccione v
Seleccione un elemento de

Enero

Febrero
Salir Marzo
Abril

Mayo
Junio

TV T YT WY S lio
Agosto
D [ [_ I NSep(iembre
Octubre

! Noviembre
Diciembre

Si requiere realizar algun tipo de cambio en los datos ingresados regrese al Paso N° 1
ingreso de transacciones o registro de movimientos.

4.2.1.5 Paso 3: Envio del reporte

Previamente verificadas las transacciones o movimientos se deberd realizar el envio del
reporte para lo cual debe ingresar a la opcidn de procesos y elegir Envio al MDI.

#

Home Procesos ~

Sustancias

Envio a MDI

El sistema desplegara la pantalla de Cierre del Periodo, elija el afio y mes que requiere realizar
el cierre, a continuacién de clic en el botén enviar.
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CIERRE DE PERIODO

Ano: 2019 ' Mes: Febrero '

-

SUSTANCIAS SIN REPORTAR

Si no se han registrado transacciones por cada sustancia el sistema no le permitira realizar el
envio. En la pantalla se visualizard el listado de las sustancias que faltan de ingresar
transacciones.

Si en el periodo reportado no se realizé algin movimiento, se debe reportar con la transaccion
No Existe Movimiento.

El reporte de constancia de envio lo puede realizar por las aplicaciones del sistema, opcién de
Procesos o Reportes, para lo cual debe elegir el afio y mes y dar un clic en la opcién de
imprimir. El sistema emite la constancia de envié en archivo PDF mismo que dispone de un
encabezado con el nombre del formulario, nombre de la persona calificada, aifo, mes, cédigo
de base de datos, fecha y hora en la que se realizé el cierre, codigo de base de la sustancia,
nombre de la sustancia, saldo inicial y saldo final con el que realizd el envio del reporte;
ademas, se visualizara el cddigo de seguridad QR.

4.2.2. DATOS INICIALES:

En esta opcion encontrarad los siguientes submenus de consulta:
e Informacién de la empresa.
e Sustancias autorizadas.
e Consultar intervenciones.
e Sitios Autorizados.
e Fechas limites para reportes.
e Cambio de clave de acceso.
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Informacion de la Empresa

Sustancias Autorizadas

Consultar Intervenciones
Sitios Autorizados

Fechas limite para reporte

Cambio de clave de acceso

4.2.2.1 Informacién de la empresa:

En esta opcidn la persona calificada visualizard la informacion de datos generales

registrados en la calificacion o ultima renovacién.

Codigo:

Razé6n Social:

Provincia:

Parroguia:

No. Calificacién:

Actividad SRI:

DATOS GENERALES DE LA EMPRESA

RUC:

Cantén:

Fecha de Calificacién:

4.2.2.2 Sustancias Autorizadas:

En esta opcion la persona calificada visualizara la informacidn de las sustancias autorizadas

en la calificacidn o ultima renovacién, unidad, cddigo de la sustancia en la base de datos,

saldo inicial y cupo anual autorizado:
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A A A OR ADA
Mostrar | 10 v'registros Buscar:
NOMBRE 1= UNIDAD CODIGD SALDO INICIAL CUPO ASIGNADO
AMONIACO LIQUIDO 1 529 2,‘5000 0:0000
AMONIACO LIQUIDOG. R 1 523 2,5000 10,0000
BICARBEONATO DE SODIO kg 116 0,0000 200,0000
HIDROXIDO DE SODIO kg 331 0.0000 0,0000

4.2.2.3 Consulta de intervenciones:
En esta opcidon se podrd consulta, por cada sustancia, el producto o proceso y su
respectiva formulacién, informacidon que ha sido registrada en la calificacién o ultima
renovacion de cupos, esta informacion se puede descargar en archivo de Excel, PDF o
podra obtener un print de pantalla, para lo cual debe dar un clic en cualquiera de las tres
opciones:

' CONSULTAR INTERVENCIONES CON FORMULACIONES [

Excel || PDF || Print

Buscar: |

CODIGO SUSTANCIA j NOMBRE SUSTANCIA CODIGO INTERVENCION NOMBRE INTERVENCION FORMULACION

29 ACIDO ACETICO 9 MAYONESA FAT FREE

29 ACIDO ACETICO 25 SALSA DE MANGO

29 ACIDO ACETICO 42 VINAGRE AL 5%
z
z

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 72 registros

Anterior 3l 2 3. 4 S 24 Siguiente
Excel | | POF | | Print
Buscar: |
SUSTANCIAsssss INTERVENCION FORMULA = PORCENTAJE CONCENTRACION
ACIDO ACETICO MAYONESA FAT FREE ACIDO ACETICO 0s PP
ACIDO ACETICO MAYONESA FAT FREE AGUA 789 23
ACIDO ACETICO MAYONESA FAT FREE ALMIDON as P
Yotal 3 100,0000

4.2.2.4 Sitios Autorizados:
En esta opcién se podrd consultar los sitios autorizados registrados en la calificacién o
ultima renovacién con su respectiva direccion, informacion que se podra descargar en
archivo de Excel, PDF o puede hacer un print de pantalla para imprimirla:
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SITIOS AUTORIZADOS

Excel | PDF | Prine

—— ———— !

PEEEEEEEEE

Mestrands registres del 11 10 de un total de 34 registros Ameror | 1| 2 3 4 Siguiente

4.2.2.5 Fechas Limite para reportar:
En esta opcidn se puede consultar las fechas limites para presentar el reporte mensual de
sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion:

e — v - 1 =

FECHAS LIMITE PARA REPORTE

Buscar.

an0 Y s FECHA OF oS _l
P

®

.

4.2.2.6 Cambio de clave de acceso:
Si el usuario requiriere el cambio de clave lo puede realizar por esta opciéon para lo cual
debe ingresar la clave anterior y la nueva clave:

\ Ministerio
“~~==mm¥ del Interior

Cambio de Clave

=

[
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Para la clave, el sistema diferenciara las letras mayusculas, minusculas, nimeros y

especiales.

4.2.3. GUIA DE TRANSPORTE:

En esta aplicacion se visualizardn las siguientes opciones:

e Elaboracion de guias con Transportistas Autorizados
e Elaboracién de guias con Anexo 4

e Modificar e imprimir

e Guias anuladas

e Consulta de guias procesadas

X

caracteres

Elaboracion Transportistas Autorizados

Elaboracion Anexo 4

Modificar e Imprimir

Guias Anuladas

Consultar Guias Procesadas

Las opciones “Elaboracidn de guias con Transportistas Autorizados” y “Elaboracion de guias con

Anexo 4” permiten al usuario generar la solicitud de guias de transporte para la movilizacion de

sustancias catalogadas, segun lo siguiente:

a)

Elaboracion de Guias con Transportistas Autorizados: En esta opcidn la persona natural o

juridica podrad elaborar guias de transporte de sustancias catalogadas sujetas a

fiscalizacién, la movilizacion la puede realizar mediante transportistas autorizados o con

gestores ambientales.

Elaboracion de guias con Anexo 4: En esta opcidn la persona natural o juridica podra

elaborar guias de transporte de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacién, cuya

movilizacién se puede realizar mediante transportistas que no se encuentran calificados,

en las cantidades dispuestas en el Anexo 4 del Reglamento de Control de Sustancias

Catalogadas sujetas a fiscalizacion.
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4.2.3.1 Generacion de la solicitud de Guias de Transporte

Para elaborar la solicitud de guias de transporte de sustancias catalogadas sujetas a
fiscalizacion, se realizard mediante las opciones: Guias de Transporte- Elaboracién de guias
con Transportistas Autorizados, o Guias de Transporte- Elaboracion de guias con Anexo 4,
segln corresponda.

Para elaborar una guia de transporte la persona natural o juridica debe ingresar los
siguientes datos solicitados en el formulario:

a) Tipo: Elija si la movilizacion se realizard mediante transporte autorizado o con un
Gestor Ambiental.

b) Destinatario: Seleccione de la lista desplegable el nombre de la persona que
recepcionarad la sustancia catalogada transportada.

c) Fecha de Embarque: Registre la fecha ingresando dia, mes y afio en la que realizara el
embarque de la sustancia catalogada.

d) Hora: Ingrese la hora en la que iniciara el traslado de la sustancia.

e) Fecha de Desembarque: Ingrese la fecha: dia, mes y afio, en que se realizard el
desembarque de la sustancia catalogada. Esta fecha se relaciona con el punto de
desembarque.

f) Regional que Autoriza: Seleccione de la lista desplegable la Coordinacién Zonal que
atendera la solicitud de aprobacién de guia de transporte, se sugiere realizarlo en la
Coordinacidn donde se esta elaborando la guia de transporte.

g) Placa Registrada: Seleccione de la lista desplegable la placa del vehiculo que
movilizard la sustancia, puede realizar la consulta por numero de placa; o, a su vez por
el nombre de la persona calificada para la actividad de transporte en el Ministerio del
Interior.

h) Nombre del Conductor: Seleccione de la lista desplegable el nombre del conductor
gue movilizard la sustancia. Visualizarda en este campo, los conductores que se
encuentran registrados por cada empresa calificada para la actividad de transporte
previamente seleccionada.

i) Ruta: Seleccione de la lista desplegable la ruta que seguira el transporte hasta llegar a
su punto de destino.
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j)  Observacion: Colocar algun dato referente al motivo por el cual se generd la guia de
transporte de sustancias catalogadas. Puede ser por venta de sustancias, devolucion
en compras, transferencia entre bodegas, etc.; ademas, registrar el niumero de
documento respectivo.

Posterior a haber ingresado los datos debe dar un clic en guardar. El sistema despliega la siguiente
pantalla:

GUIA DE TRANSPORTE

Fecha Nimero Hota de
Facha Embarque Aavio Jufatura Origen Placa Mdmmaro Motor Nombres del Conductor [Entidad Desting Transportista Ecitar Elivinar Pago
20190518 2019-08-17 ZONAL 1- CARCHI ESM, IMB:
1000000 SucUMeNos Y XXXXXKXX 000000 OO A0 [ = I = |
SUSTANCIAS ATRANSPORTAR
T I S N

En la pantalla de Guias de Transporte se visualizara la cabecera y el detalle de la guia,
datos que podrdn ser modificados por el usuario mientras la guia no haya sido aprobada
para lo cual debe dar un clic en la opcién de editar.

Posteriormente debera registrar la o las sustancias a transportar para lo cual debe dar un
clic en la opcién de Agregar Sustancias, se despliega la siguiente pantalla:

SUSTANCIA A TRANSPORTAR

Cantidad rHota:

La pantalla de registro de sustancias a transportar contiene los siguientes campos:

a) Sustancia: Se desplegara la/s sustancia/s que el destinatario dispone en su calificacion
o renovacion; ademas, la unidad y el cupo disponible al Gltimo mes que haya realizado
el envio del reporte al MDI.

b) Tipo de Recipiente: Seleccione de la lista desplegable el tipo de recipiente en el cual se
encuentra la sustancia.
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c¢) Cantidad Neta: Ingrese la cantidad neta que se transportard, tome en cuenta que al
elegir la sustancia le indica la unidad en la que el destinatario maneja la sustancia.

d) Numero de recipientes: Ingrese la cantidad de recipientes en los cuales se encuentra
la sustancia catalogada.

e) Presentacion: detalle el tipo de recipiente y la cantidad neta de cada recipiente lo cual
debe dar igual a la cantidad neta registrada anteriormente, por ejemplo:

Botellas x 0,950 ml la multiplicacidn corresponderad a la cantidad neta ingresada.

Una vez ingresados todos los datos en los campos de la pantalla de sustancias a
transportar debe dar un clic en la opcidn “Guardar”.

El sistema despliega la pantalla de guia de transporte donde consta la informacién de la
guia generada.

GUIA DE TRANSPORTE

Fecha Nimero Mota de
Fecha Embarque Arribo Jefatura Origen Placa onductor = i Transportista Editar Eliminar Pago
2019-05-14 201905-17  ZONAL 1-CARCHI, ESM, IMB 3
ity o X000 Xn000000 000K X00000000¢ 00000000 YHXK XKKKHRO0K 0 o

SUSTANCIAS ATRANSPORTAR
[ ses [ wes | emwee [ eme [ dempes [ pwess e o |
DICLOROMETANO ™4 BOTELLA 20000 2 BOTELLAX 1LITRD n
-

De requerir el ingreso de sustancias de un clic en el botéon “Agregar Sustancias”, se
despliega la pantalla de sustancias a transportar y debe realizar el procedimiento descrito
en el paso 8.11 registro de sustancias.

4.2.3.2 Generacion de Nota de pago:

Posterior al registro de los datos de la guia de transporte, la persona calificada obtendrd la
nota de pago dando un clic en el icono impresora del campo “Nota de pago”
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GUIA DE TRANSPORTE

Fecha Nimero Notade
Fecha Embarque HAribo Jefatura Origen Paca INdmero Motor INombres del Conductor Entidad Destino Transportista Edtar [Eliminar Pago

0190516 WO TONALL-CRCHLEMIMY 00000 yano0000000 00000000 XOO000000 00000000 KO0 30000000000 u E
1000000 SUCUMBIOS -

SUSTANCIAS ATRANSPORTAR

_-___ﬂﬂ
DICLOROMETANO BOTELLAX 1LITRO . n

El sistema desplegara la nota de pago con el valor a cancelar por cada guia de transporte
segun el siguiente formato:

\ pm——
Sl DL INTERIOR

NOTA DE PAGO POR GUIA DE TRANSPORTE

15d= moyo del 2019

SUBSECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

ZONAL 2 Y 9 - PICHINCHA

Se pemmita Nformane qua & tramita de GUIAS DE TRANSPORTE sclicitado por:
PROCESADORA NACIONAL DE ALMENTOS C.A PRONACA
RUC: 1790313857001

Ha si0> REGISTRADO, para coninuar con & proceso se soliclta, efectivice & pago que le
coTespono:s 02 acuerdo a la siguents Informacion:

Nro. Sclicitud: 17-4340.00151
Empreza deztino: ACABADOS TEXTILES DEL ECUADOR SA. ACATEXTIL

Cadigo Banco Coantdad Deszcripcica VALOR A PAGAR:
73 1 Guia de Transporte de Sustoncias 5.52
alogadas

OBSERVACION.

El usuario previo a la ottencion del servicio osbera cancsar en las ventanilas del Banco a2l Padlco
0 SUS CUTesponsalkis a nivel Nacicnal, INJICando al cajero el cGaigo del Servich a pagar y &l cidigo
de 1a provinda &n 13 qu= va a cbtense el servch.

EN caso 02 raquerir 02voluckones No deberd ranscurrir mas de 30 dias, para 1o cual debera remiir en
Nsico 1a solicitug y documsntos hablitantes,

Nota: Efectivizado el pago por parte de la persona calificada, se procedera con la revisién y
aprobacion por parte del MDI de la guia de transporte; en el caso de que se requieran
cambios o rectificaciones al formulario, el técnico del MDI, comunicard mediante correo
electrénico o via telefénica.
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4.2.3.3 Impresion del Formulario de Guia de Transporte Aprobado:

Posterior a la aprobacién electrénica de la solicitud de guia de transporte por parte del
Ministerio del Interior, la persona calificada podra realizar la impresidn del formulario de
guia de transporte, para lo cual, debe ingresar a la opcidon de guias de transporte
“Modificar e imprimir”:

-~ Guias de Transporte ~

Elaboraciéon Transportistas Autorizados

Elaboracién Anexo 4

| Modificar e Imprimir I

Anuladas

En la pantalla de guias de transporte se visualizara, en la parte superior, las guias que han
sido ingresadas y que aun se encuentran pendientes de aprobacion.

GUIAS DE TRANSPORTE

Ol Tota Lrtargm A Mty Orgen

En la parte inferior se visualizan las guias que han sido aprobadas por el MDI, las que se
encuentran disponibles para impresion, para lo cual, debe dar un clic en el icono de la
impresora.

El sistema despliega en archivo PDF la guia de transporte aprobada con la firma del
Coordinador Zonal y los cddigos QR:
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N AR MINISTERIO DEL INTERIOR
L= SUBSECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

No. 17.7000

ORGEN DESTING

XXOOOKXXXX XXXOXXXXXX

LUGAR Y FECHA DE SALIDA LUGAR Y FECHA DE LLEGADA
ALIPAMBA 20190507 1002000 SACHA 20100507 000000

conPaNia DE TRANSPORTE:  YOOOOOOOONX

RUTA: ALIPAMBA - AUCA - FCO. DE ORELLANA - SACHA

DATOS DEL CONCUCTOR DATOS DEL VEHICULO

(" moaBRES: XXXXXXXX XXXXXXXX TP vEMICULO: XXXXXXXX
| CECLLA NagExt: XXXXXXXX cevnar: XOOXXXXXX  emotor XXXXX!  pPraca XXXXX:

: £ Y NIPO RECIPIENTE NOMERE DE LA SUSTANCIA CANTIDAD LNIDAD PRESENTACION ]

XXXXXXXX CLORURO DECALOID LR XXXXXXXX

XXXXXXXX

g
-%@Qﬂ?‘

SUBSECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

4.2.3.4 Anulacidn de guias de transporte
La persona calificada puede solicitar la anulacién de guias cuyo estado conste como
aprobada vigente o aprobada caducada.

4.2.3.4.1 Solicitud de anulacidn de guias aprobadas y vigentes
Para este caso el usuario debe solicitar mediante la opcion de Guias de Transporte,
Modificar e Imprimir, en la pantalla de Guias de Transporte, dar clic en el icono de
anulacién.

GUIAS DE TRANSPORTE

GUIAS SIN PROCESAR
Nro. Fecha Mdmero
151 20090514 20090517
10:00:00.0
GUIAS PROCESADAS Y VIGENTES
Nro. Guis Fecha Ermbargue Facha Arribo. Jatatura Origen Nomwro Placs Nomero Motor Hoenbres oH Conductor Entidad Desting Transportsita Gl Asnilar
v
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4.2.3.4.2 Solicitud de anulacidn de guias aprobadas y caducadas
Si se requiere la anulacion de guias cuyo estado conste como aprobadas y caducadas debe
ingresar a la opcién de Guias de Transporte, Modificar e Imprimir, en la pantalla de Guias
de Transporte, dar clic en el icono de Anular Guias Caducadas:

GUIAS DE TRANSPORTE

GUIAS SIN PROCESAR

Hro, Focha Temers
Gula Focha Embargue Arribn Jufatura Origen Placa hdmern Motor Hombres del Conductor Entidad Destine Transportista Ver
5 2019.05-14 20190517 n
100000
GUIAS PROCESADAS ¥ VIGENTES

Se despliega la pantalla de Solicitud de Anulacién de Guias Caducadas, para lo cual, se
requiere registrar los 5 ultimos digitos de la guia y seleccionar de la lista desplegable el
motivo de la anulacidn, en el caso de que elija el motivo otros, en el campo de observacion
ingrese el motivo, a continuacién de un clic en guardar.

ANULAR GUIAS PROCESADAS SIN USARSE

No. de Guifa para Anular:

Motivo: Seleccione.. b4

Seleccione..

Cambio de unidad vehicular
Cambio de conductor

Cambio de ruta

No se efectivizA’ la compra/venta

Fecha fuera de vigencia de ruta

Observaciones:

Otros
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4.2.3.5 Consulta estado de solicitud de anulacién de guias

Para realizar el seguimiento del estado de la solicitud de anulacién de guias de transporte
ingrese a la opcidn de Guias de Transporte, Anulacién, se despliega la siguiente pantalla:

GUIAS DE TRANSPORTE

GUIAS CON SOLICITUD DE ANULACION
Mre. Gusla

GUIAS AMULADAS
Excel

Fecha
Guia  Ji  FechaEmbargue Aavibo Jetatura Origen Placa

20190516 20190518
10301000
20190510 0150518
LEI0000

1z 2019.05.08 20159.05-18
1040000

Maostrando registros del 1 a3l 3 de un total de 3 registros

En la parte superior se visualizara la solicitud de guias cuyo estado consta como ingresado
y en la parte inferior las guias cuyo estado consta como anulado.

4.2.4 TRANSPORTISTAS:

En esta opciodn si la persona natural o juridica dispone de la actividad de transporte autorizada

en su calificacidn o renovacién se despliega la informacion de los trasportistas autorizados,
conductores y guias de transporte emitidas:

Home Procesos ¥ Datos Iniciales ~ te ¥ Transportistas ¥| Reportes ¥ Carga Masiva ~

Vehiculos Autorizados

Conductores Autorizados

Guias de Transporte

4.2.4.1 Vehiculos autorizados

En esta opcion se visualizard la informacién de los vehiculos autorizados para la

movilizacién de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacidn, segun los datos registrados
en la calificacién o ultima renovacion.
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VEHICULOS AUTORIZADOS
\ﬂ“& Buscar: l—
Mostrando registros del 1al 1 de un total de 1 registros Anterior ‘T| Siguiente

4.2.4.2 Conductores autorizados
Se visualizard la informacion de los conductores registrados y autorizados para la

movilizacién de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacidn, segun los datos registrados
en la calificacidn o ultima renovacion.

CONDUCTORES AUTORIZADOS

[ Excel || PDF

Buscar:

Caaula Ik Mombres del Conductor Tipada Licencia Tabitono o da Celular Macicnaklad

Mostrando registros del 1al 1 de un total de 1 registros

Salir

4.2.4.3 Guias de transporte

En esta opcién se podra consultar las guias de transporte generadas a nombre de la
persona natural o juridica que accedi6 al sistema:

GUIAS DE TRANSPORTE DEL ULTIMO PERIODO

Excel || PDF
Buscar

MroGuls [L  No.Placs Mo Mstor Facha Exbargor Facha Arrice. Emprass Origen Emgresa Dasting. Ciudad Origan Ciudad Daating Conductor Chduls

Mostrande registros del Oal 0 de un total de O reglstros




DIRECCION DE CONTROL DE SUSTANCIAS CATALOGADAS SUJETAS A
FISCALIZACION

MANUAL DE USUARIO PARA EL SISTEMA DE | Version: 1
p— SALDOS DE EMPRESAS (SISALEM) — PERFIL Pagina 34 de 39
PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS Caddigo: MDI-SACSCSF-
CALIFICADAS DCSCSF-01SISALEM-1

4.2.5 REPORTES:
Esta opcidn permite obtener los reportes en archivo PDF de las transacciones registradas en el
sistema e imprimir la constancia de envio. Se puede obtener seleccionando el afio y mes:

Reportes ¥

Movimiento de Sustancias

Constancia de Envio

4.2.5.1 Reporte Movimientos de Sustancias:
Esta opcién permite realizar la consulta de las transacciones que han sido registradas de
forma mensual, debe seleccionar el afio y mes, dar un clic en el icono de impresora:

Ano: 2019 v Mes: { Seleccione q
B S:':cione un clemento de

Enero
Febrero
Abril

Junio

TV TTTWTS io
Agosto

DEL IN e
Octubre

| Noviembre

Diciembre

4.2.5.2 Constancia de envio:
Permite realizar la consulta del envio del reporte mensual previamente realizado, para lo
cual, debe elegir el aflo y mes que desea obtener el reporte:
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CONSTANCIA DE ENVIO

Ano: 2019 v Mes: [ Seleccione Tl

Seleccione
Enero
n Marzo
Abril

Mayo
Junio
TV AT T W TS | ulio

Agosto
DEL Nt
IOctubre

Noviembre
Diciembre

Al seleccionar el afio y mes, el sistema despliega un reporte en PDF mismo que dispone de
un encabezado que contiene el nombre o razén social, afo, mes y fecha de cierre del
reporte; el detalle contiene cddigo de la/s sustancia/s, nombre de la sustancia/s, cupo
inicial y cupo final con el cual cerré el mes de reporte:

\\ MINISTERIO
‘ DEL INTERIOR

Reporte de constancia de envio de Informacion al MDI

EMPRESA:

ANO: 2019 MES: 2 CODIGO:

FECHA DE CIERRE: 18 de marzo del 2019 2:45:36 PM

L CODIGO NOMBRE DE LA SUSTANCIA INICIAL FINAL

23 ACETONA 9.6594 9.6594
24 ACETONA G.R. 96594 7.9973
29 ACIDO ACETICO 4058.31 3625.5739
32 ACIDO ACETICO G.R. 14.73 14.3525
48 ACIDO CLORHIDRICO G.R. 14.73 12.1364

70 ACIDO SULFURICO G.R. 26,18 16.2197
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4.2.6 CARGA MASIVA:

Mediante esta opcidn se realiza la carga de reporte mensual mediante archivos planos y en
formato TXT:

= L

- (Carga Masiva ~

Carga

Numeros de Calificacion

4.2.6.1 Carga
Mediante esta opcidén la persona calificada carga los archivos planos de cabecera y detalle,
para lo cual, puede disponer de los archivos grabados en cualquier ubicacién de su CPU.

CARGA MASIVA DE MOVIMIENTOS

Seleccione Archivos: | Examinar. (CARGA A BASE TEMPORAL

SUSTANCIAS POR REPORTAR

HOMERE DE LA SUSTANCIA B AfO =3 uHIDAD SALDOINICIAL SALDOFINAL CUPOINICIAL CUROFIMAL

Ninguna sustancia dsporiisie an esta tabla

stros del 031 0 de egistros

Para realizar la carga masiva se debe crear 2 archivos tipo txt: cab_sus.txt y det_sus.txt con
la siguiente estructura, los mismos que pueden ubicarse en cualquier lugar de su
computador

4.2.6.1.1 Cargadel archivo de Cabecera (cab_sus.txt)

e (Codigo entidad: Lo puede consultar en la opcidn Datos Iniciales / Informacion de la
empresa, campo cédigo.

e (Cddigo sustancia: Lo puede consultar en la opcion Datos Iniciales / Informacién de
Sustancias, campo cdédigo.

e Afo: Ao del periodo que va a cargar

e Mes: Mes del periodo que va a cargar

e Unidad:
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= kg Kilogramos
" mg Miligramos
= gr Gramos
= | Litros
= T Toneladas

e Saldo inicial: Saldo a inicio del periodo que va a cargar
e Saldo final: Saldo al final del periodo que va a cargar

4.2.6.1.2 Carga del Archivo de Detalle (det_sus.txt)

e (Cddigo entidad: El mismo de la cabecera.

e (Cddigo sustancia: El mismo de la cabecera.

e Afo: Aio del periodo que va a cargar

e Mes: Mes del periodo que va a cargar

e (Cddigo del detalle: Niumero secuencial que identifica el movimiento de cada
sustancia, por tanto se reiniciara al valor 1, el momento de cambiar de sustancia.

e (Coddigo de Transaccién: EI MDI le enviarda un archivo en donde consta la
transaccidén y el nimero correspondiente.

e Numero de factura: Nimero de factura sea de compra o venta segun el tipo de
transaccidon. Maximo 20 caracteres.

e Numero de calificacién: dependera del tipo de transaccidn que se realice. Maximo
25 caracteres.

e Ingreso: Valor del ingreso y de ser el caso se utiliza punto decimal y maximo 4
digitos decimales.

e Egreso: Valor del egreso y de ser el caso se utiliza punto decimal y maximo 4
digitos decimales.

Los siguientes campos deberan ser llenados en el caso de que la empresa elabore
producto terminado con las sustancias controladas.

e Presentacién: Unidad del producto terminado. Maximo 50 caracteres.
e Cantidad de producto terminado

e Nombre del producto terminado. Maximo 50 caracteres.

e Uso. Maximo 50 caracteres.

Todos estos campos estaran separados por el caracter | y existird un | como final de linea.
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4.2.6.1.3 Carga de Archivos

Ingrese a la opcidn de Carga Masiva / Carga, de un clic en la opcién subir archivos, se abre
la pantalla de Windows para buscar los archivos de cabecera y detalle:

CARGA MASIVA DE MOVIMIENTOS

St e AN

- e
€ =~
.' . PRCAACA . 4y »

T e — -3 0

: -
T—

Y Tregte -

(L.

=

o

=

o OR
-

H v

- Taden bos oo )
- e

Una vez seleccionado el archivo se cargard a los servidores del MDI visualizandose la

siguiente ventana:

E1 archive cad_sus tat cargado exitosamente

Luego de debe presionar el botdn Carga a base temporal, si no hubo ningun problema se
verd el botdn Validacion y calculo de cupos, asi mismo de no existir ningun inconveniente

aparecera el botdn de Carga definitiva.

Una vez realizada la carga definitiva se podran revisar los datos dentro del sistema vy

posterior envio al MDI.

4.2.6.2 Numeros de Calificacion:

Permite realizar la consulta de los nimeros de calificacidn de las personas calificadas en el
Ministerio del Interior para el manejo de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacién.
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Cédigo: MDI-SACSCSF-
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Excel PODF | Print

NOMERE DE LA ENTIDAD

CALIFICACIONES DE EMPRESAS

Buscar

JEFATURA n

AGRICOLA PUCUHUAICO CIA LTDA.

AGROINDUSTRIAL EL CORAZONSA

AGROMNDUSTRIAL VARGAS VELASQUEZ CIA LTDA

AGROINDUSTRIAS GONZALEZ CIA LTOA.
AYALANARVAEZ LUTS HERNAN
EARGAS CASTILLO FRANCO EDIIO
BELTRAN NARVAEZ JOSE RICARDO
CALEB BRETT ECUADOR SA

CALLE AGUIRRE ADRIANA DEL CARMEN

COMERCIO Y TRANSRORTE INTERNACIONAL QUEUVIDSA

20NAL 1 - CARCHL ESM, IMB y SUCUMEIOS
20NAL 1 - CARCHL ESM, IMB y SUCUMBIOS
ZONAL 1 - CARCHL ESM, [MB y SUCLMBIOS
ZONAL 1- CARCHL ESM, IMB y SUCUMBIOS
20NAL 1- CARCHL ESM, IMB y SUCUMBIOS
ZONAL 1. CARCHL ESM, IMBy SUCUMEIOS
20NAL 1 - CARCHI ESM, IMB y SUCUMEIOS
ZONAL 1- CARCHL ESM, IMB y SUCUMBIOS
ZONAL 1- CARCHL ESM, IMB y SUCUMBIOS

ZONAL 1 CARCHL ESM, IMBy SUCUMEIOS

Mastrando registros del 1 a1 10 de ur

in total de 2.305 registros Anterior 1 2

4 5 231

Siguiente

Ademas, en el menu principal visualizara la opcidn para cerrar sesion, dando un clic en la
pestafia, de un clic en la opcidn de salir, con lo cual saldra del sistema.

@& Cerrar Sesioén ~

> S8

Ruc.

Codigo de Calificacion.
N* Renovacion,
Nombre /Razén Social

Salir




