






Quito, 1 de julio de 2023 
ACTA CONSTITUTIVA (Nombre de la Organización).
ANTECEDENTES
En el barrio _____ de la parroquia ____, cantón ____, provincia ____, del día 01 de junio de 2023, en el bien inmueble, ubicado en las calles __________, se reúnen de manera libre y voluntaria en Asamblea Constitutiva de la Organización (colocar el nombre de la Organización):
Quienes manifiestan su voluntad de reunirse a fin de constituir la (colocar el nombre de la organización) bajo el siguiente Orden del Día, que es aprobado por todos sus miembros asistentes:

1. Constatación del quórum.

2. Elección de un Director de Asamblea y Secretario ad hoc (es decir solo para la Asamblea)
3. Elección de la Directiva provisional para los trámites de registro.

4. Aprobación del nombre de la organización. 

5. Clausura de la Asamblea. 

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DÍA   

El contenido del acta seguirá desarrollándose sobre la base del orden del día y las distintas actividades que se realizaran en cada una de los puntos a tratarse y las personas que las propusieron.
1. CONSTATACIÓN DEL QUÓRUM.
Listado de Nombres y Apellidos de todos los miembros que asisten a la Asamblea, en orden alfabético A..Z

	NUMERO
	APELLIDOS Y NOMBRES
	CI

	1
	A
	1777777777

	2
	
	

	3
	Z
	


2. ELECCIÓN DE DIRECTOR DE ASAMBLEA Y SECRETARIO AD HOC (ES DECIR SOLO PARA LA ASAMBLEA)
El Director de Asamblea y Secretaria Ad Hoc, dirigirán la Asamblea hasta que se nombre al Directorio Provisional.

3. ELECCIÓN DE LA DIRECTIVA PROVISIONAL PARA LOS TRÁMITES DE REGISTRO.
Para la designación se debe realizar la siguiente tabla, ejemplo:
	CARGO
	APELLIDOS Y NOMBRES
	CI
	FIRMA

	Presidente
	
	1777777777
	

	Vicepresidente
	
	
	

	Secretario
	
	
	

	Tesorero
	
	
	

	Vocal
	
	
	


4. APROBACIÓN DEL NOMBRE DE LA ORGANIZACIÓN. 
Verificar que la denominación elegida por los miembros de la organización, no se encuentre registrada en el Ministerio de Gobierno, de conformidad con el artículo 5 de la Ley de cultos; para el efecto consultar en la Dirección de Registro de organizaciones a través de una solicitud dirigida al Ministro de Gobierno.
5. CLAUSURA DE LA ASAMBLEA. 
Se desarrolla con base a las distintas actividades y propuestas que realizan los miembros de la asamblea en cada una de los temas tratados.

LISTADO DE MIEMBROS QUE ASISTIERON A LA ASAMBLEA GENERAL DE CONSTITUCIÓN
	NUMERO
	APELLIDOS Y NOMBRES
	CI
	FIRMA

	1
	A
	1777777777
	

	2
	
	
	

	3
	Z
	
	


Atentamente

(Firma del Presidente Provisional)
_____________________
Presidente Provisional.


             
Certificación de el/la Secretario/a Provisional:

Ejemplo del texto de Certificación:

El suscrito Secretario Provisional certifica, que se reunieron en Asamblea General Constitutiva el 1 de julio de 2023, con el fin de constituir la organización (colocar el nombre de la organización) ubicado en (dirección del domicilio de la organización).

(Firma del Secretario Provisional)
____________________
Secretario Provisional.
RECOMENDACIONES FORMALES: 

Todas las Actas y nóminas de asistencia se elaboran de acuerdo a las siguientes consideraciones:

· Todos los documentos deben ser elaborados digitalmente en Microsoft Word, 

· Ser numeradas en orden alfabético 

· Colocar primero los apellidos y luego los nombres 

· Firmar con esfero de color azul

· De existir personas analfabetas, la huella digital se colocará de manera clara, en el espacio correspondiente.

